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Bewerbungsdossier,  
Vorstellungsgespräch & 
Eignungstest



Im Workshop zeigen wir dir, was die wichtigsten Inhalte für 
deine Bewerbung sind und wie du KI dafür einsetzen kannst. 

–  Du erarbeitest dir die wichtigsten Inhalte, die du für deine 
Bewerbung brauchst.

–  Du erfährst, worauf du achten solltest, damit deine Bewer-
bung gut aussieht.

–  Du arbeitest an deinem Motivationsschreiben mit Unter-
stützung durch KI.

Voraussetzung:

– Du besuchst die 8. oder 9. Klasse. 
–  Du willst wissen, wie du dich für Schnupperlehren oder für 

Lehrstellen bewerben kannst.
–  Du bist bereit, in einer Gruppe an deiner Bewerbung zu 

arbeiten.

Wenn du bereits einen Lebenslauf und weitere Bewerbungs-
unterlagen hast, bring doch diese auf einem USB-Stick oder 
mit deinem Tablet oder Laptop mit.

Termine:

Bern
Mittwoch, 3. September 2025
Mittwoch, 5. November 2025
Mittwoch, 3. Dezember 2025
Mittwoch, 28. Januar 2026
Mittwoch, 11. März 2026
Mittwoch, 27. Mai 26

Biel
Mittwoch, 22. Oktober 2025
Mittwoch, 26. November 2025
Mittwoch, 04. Februar 2026
Mittwoch, 29. April 2026

Thun
Mittwoch, 3. September 2025
Mittwoch, 5. November 2025
Mittwoch, 13. Mai 2026

Die Veranstaltungen finden 
jeweils von 13.30 bis 17 Uhr statt.

Workshop Bewerbungsdossier



 Im Workshop erfährst du, was die wichtigsten Punkte in einem 
Vorstellungsgespräch sind und wie du einen guten Eindruck 
hinterlassen kannst.

–  Im Rollenspiel und mit Videoaufnahme übst du ein Vorstel-
lungsgespräch.

–  Von der Gruppe bekommst du ein Feedback und lernst, wo 
du dich noch verbessern kannst.

Voraussetzung:

– Du besuchst die 8. oder 9. Klasse.
–  Du bist bereit, aktiv in der Gruppe mitzuarbeiten.
–  Du bist motiviert, bei Rollenspielen mitzumachen und dich 

auf Video aufnehmen zu lassen. (Video wird nach dem 
Workshop gelöscht)

–  Du bringst dein vollständiges Bewerbungsdossier mit.

Termine:

Bern
Mittwoch, 3. September 2025
Mittwoch, 15. Oktober 2025
Mittwoch, 3. Dezember 2025
Mittwoch, 18. Februar 2026
Mittwoch, 25. März 2026
Mittwoch, 6. Mai 2026

Biel
Donnerstag, 4. September 2025
Donnerstag, 20. November 2025
Dienstag, 19. Mai 2026

Thun
Mittwoch, 26. November 2025
Mittwoch, 13. Mai 2026
Mittwoch, 27. Mai 2026
Mittwoch, 10. Juni 2026

Interlaken
Donnerstag, 22. Januar 2026
Mittwoch, 3. Juni 2026

Die Veranstaltungen finden  
jeweils von 14 bis 17 Uhr statt.

Workshop Vorstellungsgespräch



Der Workshop besteht aus einem Theorie- und einem 
Übungsteil. Im theoretischen Teil werden folgende Fragen 
aufgenommen:
 
– Welcher Test ist für welchen Beruf geeignet?
–  Wie melde ich mich für Eignungstests an und wie bereite 

ich mich am besten darauf vor?
– Wie lassen sich die Ergebnisse interpretieren?

Im Übungsteil wirst du:
–  konkrete Aufgaben aus den Fächern Deutsch, 

Französisch, Mathematik, Englisch kennenlernen.
–  Aufgaben zu Merkfähigkeit und Logik bearbeiten.

Voraussetzung:

–  Jugendliche ab der 8. Klasse
–  Du bist bereit, aktiv in der Gruppe mitzuarbeiten

Termine:

Bern
Mittwoch, 27. August 2025
Mittwoch, 10. September 2025
Mittwoch, 22. Oktober 2025
Mittwoch, 6. Mai 2026
Mittwoch, 3. Juni 2026
Mittwoch, 24. Juni 2026

Biel
Mittwoch, 5. November 2025
Mittwoch, 21. Januar 2026
Mittwoch, 6. Mai 2026

Thun
Mittwoch, 27. August 2025
Mittwoch, 4. Februar 2026
Mittwoch, 3. Juni 2026

Interlaken
Dienstag, 5. Mai 2026

Die Veranstaltungen finden 
jeweils von 14 bis 16 Uhr statt.

Anmeldung zu den Workshops:

Online unter www.be.ch/biz-veranstaltungen, telefonisch oder persönlich.
Die Platzzahl ist beschränkt. Die Workshops sind kostenlos.

Workshop Eignungstest





Hier finden Sie uns

www.be.ch/biz Komm. Weiter.
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InfoService

BIZ Bern
Bremgartenstrasse 37
3012 Bern
+41 31 633 80 00
biz-bern@be.ch

BIZ Biel / OP Bienne
Zentralstrasse 64
2503 Biel/Bienne
+41 31 635 38 38
biz-biel@be.ch
op-bienne@be.ch

BIZ Burgdorf
Dunantstrasse 7A
3400 Burgdorf
+41 31 635 52 00
biz-burgdorf@be.ch

BIZ Interlaken
Schloss 9
3800 Interlaken
+41 31 635 36 30
biz-interlaken@be.ch

BIZ Langenthal
Weststrasse 26
4900 Langenthal
+41 31 636 13 83
biz-langenthal@be.ch

BIZ Langnau
Burgdorfstrasse 25
3550 Langnau
+41 31 635 34 34
biz-langnau@be.ch

BIZ Thun
Scheibenstrasse 11C
3600 Thun
+41 31 635 59 00
biz-thun@be.ch

OP Tramelan
Chemin des Lovières 13
2720 Tramelan
+41 31 635 38 99
op-tramelan@be.ch

Auskünfte ohne Anmeldung: 
Haben Sie eine Frage zu 
Beruf, Ausbildung, Karriere 
oder Arbeitswelt? 

Unser InfoService ist für Sie da.

+41 31 636 83 00
infoservice.biz@be.ch
www.be.ch/biz-infoservice

Öffnungszeiten und weitere Informationen unter: www.be.ch/biz-standorte


