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Lehrstellensuche

Das Vorstellungsgesprach

Du bist in der engeren Wahl fiir eine Lehrstelle. Die Firma will dich nun persdnlich kennen lernen.
Sie hat dich flr ein Vorstellungsgesprach eingeladen.
Dieses Gesprach ist sehr wichtig fur dich. Bereite dich gut vor.
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— Schaue dir das BIZ-Video an (www.youtube.com/watch?v=0LkfIh5R8zA).
— Weitere Videos und viele Tipps findest du auf www.berufsberatung.ch/vorstellungsgespraech.
— Ube das Vorstellungsgesprach vorher mit deinen Eltern, bei der Berufsberatung oder
mit Kolleginnen / Kollegen. Das gibt dir Sicherheit.
— Uberlege dir schon vor dem Gesprach deine Antworten auf mégliche Fragen.
Unten findest du Beispiele fiir Fragen, die man dir stellen konnte.
— Schreibe dir einige Fragen auf, die du im Gesprach stellen willst.
Auch dafir hat es unten ein paar Beispiele.
— Bist du Uber den Beruf gut informiert? Uberlege dir, was dich an diesem Beruf interessiert und
warum du daflir geeignet bist.
— Hole dir auf der Webseite der Firma Informationen zum Betrieb. Warum méchtest du die Lehre
gerade bei dieser Firma machen?

— Bist du sicher, dass du den Weg genau kennst, damit du 5 Minuten vor dem Termin dort bist?
— Notiere dir den Namen der Person, bei der du dich vorstellen wirst, und merke ihn dir.
— Nimm dein Bewerbungsdossier, deine Fragen, Notizblock, Schreibzeug und deine Agenda mit.
— Iss vorher etwas.
— Suche dir saubere und gepflegte Kleider aus. Wahle Sachen, in denen du dich wohl flihlst.
Die Kleider sollen zur Firma und zum Beruf passen.
— Benutze ein Deo, aber nicht zu viel Parfum.
— Schalte dein Handy friihzeitig aus. Entsorge den Kaugummi. Mitze/Cap abnehmen!

— Ist es ein Video-Interview? Suche dir dafiir einen ungestorten Platz. Achte auf genug Licht und
einen neutralen Hintergrund. Und ziehe dich auch fir diese Art Interview korrekt an.
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"2 Fragen an dich

Solche Fragen kommen oft vor:

— Warum méchtest du gerade diesen Beruf lernen?

— Hast du bereits Schnupperlehren gemacht? Was hat dir dort besonders gefallen?

— Hast du noch andere Berufe angeschaut?

—  Wie bist du auf diese Firma gekommen?

— Was weisst du Uber die Firma? Welche Produkte oder Dienstleistungen der Firma kennst du?
— Warum mochtest du die Lehrstelle bei dieser Firma bekommen?

— Was kannst du besonders gut? Gib ein Beispiel daflir: Wo hast du das schon gezeigt?

— Wo siehst du deine Schwachen und wie gehst du damit um?
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Das Vorstellungsgesprach

— Wie gehst du mit Konflikten oder Streit um?
— Wie lauft es in der Schule? Wie lernst du flr Prifungen?
— Was machst du in deiner Freizeit?

Deine Fragen
Zeige dein Interesse an der Lehrstelle und an der Firma. Hier sind ein paar Beispiele fir Fragen:

— Wie viele Lernende gib es in der Firma? In welchen Lehrberufen?

— Wie lauft die Ausbildung ab?

— Wie sieht ein typischer Arbeitstag aus?

— Wer wird flr mich zustandig sein?

— Wo ware mein Arbeitsplatz?

— Auf der Webseite habe ich gelesen, dass... Kénnen Sie mir noch mehr dazu sagen?
— Gibt es Regeln fur die Kleidung?

— Wo ist die Berufsfachschule?

— Wie geht es nach dem Gesprach weiter? Bis wann geben Sie Bescheid?
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“=" Tipps fur das Gesprach

— Es ist normal, wenn du vor dem Gesprach nervos bist.

— Vielleicht sind 2 oder mehr Personen beim Gesprach dabei. Eine Person beobachtet vielleicht

nur. Lass dich nicht irritieren und halte mit allen Blickkontakt.

— Gib der Person / den Personen einen festen Handedruck und lachle sie freundlich an.
— Schau die Person / die Personen beim Reden an.
— Zeige Interesse, sitze aufrecht.

— Sprich deutlich und laut genug.

— Beteilige dich aktiv am Gesprach, aber hére auch gut zu. Lass die anderen ausreden.
— Antworte mit deinen eigenen Worten. Das ist besser als auswendig gelernte Satze.

— Stelle deine Fragen. Du darfst auf deinen Zettel schauen.

— Merke dir wichtige Informationen. Schreibe sie dir auf.

— Glaube an dich und deine Fahigkeiten. Sag die Wahrheit und Gbertreibe nicht.
— Frage am Ende, wann du Bescheid bekommst und wie es weitergeht.
— Bedanke dich fiir das Gesprach. Sage dabei den Namen und schaue die Person an.

9.2 Nach dem Gesprach

— Ist das Gesprach gut gelaufen? Dann schreibe am nachsten Tag eine E-Mail. Bedanke dich
noch einmal fur das Gesprach und sage noch einmal, dass du die Lehrstelle mochtest.

— Hast du nach der vereinbarten Zeit oder nach ca. 2 Wochen noch keine Antwort?
Dann rufe an oder schreibe, und frage, wie der Stand der Dinge ist.

— Du lernst aus jedem Gespréach etwas. Uberlege: Was lief gut und was nicht?
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