Canton de Berne OP Centres d’orientation professionnelle

% Kanton Bern BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren

Laufbahn, Aus- und Weiterbildung

Private deutschsprachige
Handelsschulen im Kanton Bern

Die Lehrgénge an privaten Handelsschulen, die man berufsbegleitend oder in Teilzeit besuchen
kann, bieten Erwachsenen eine kaufmannische Zusatzausbildung. Sie erganzen deren gewerbli-
che, technische, industrielle oder handwerkliche Erstausbildung. Der Besuch einer Handelsschule
kann zur persénlichen Weiterbildung genutzt werden, oder um administrative Aufgaben in der bis-
herigen beruflichen Téatigkeit zu Gbernehmen, oder um den Wechsel in eine Burotéatigkeit zu unter-
stutzen. Selbstandige konnen die kaufménnischen Kenntnisse flr ihre Blroarbeit einsetzen.

Dieses Informationsblatt zeigt die teilzeitlichen bzw. berufsbegleitenden Ausbildungsangebote fir
Erwachsene an privaten deutschsprachigen Handelsschulen im Kanton Bern. Es gibt einen Uber-
blick Gber die moglichen Abschlisse und enthélt eine Liste der Schulen.

Am Ende des Blatts finden Sie Informationen dazu, wie Sie als erwachsene Person den eidgends-
sischen Berufsabschluss «Kauffrau EFZ / Kaufmann EFZ» erreichen kdnnen.

Neben den berufsbegleitenden Lehrgangen gibt es auch Vollzeit-Lehrgange. Diese richten sich
aber hauptsachlich an Schulabgangerinnen und Schulabganger. Informationen dazu finden Sie im
separaten Informationsblatt mit dem Titel «Private deutschsprachige Handelsschulen im Kanton
Bern (Vollzeit-Ausbildungen)». Dieses kdnnen Sie, ebenso wie das vorliegende Infoblatt, unter
www.be.ch/biz-publikationen abrufen oder in Ihrem BIZ erhalten.

Bitte beachten Sie, dass alle Angaben ohne Gewahr auf Vollstéandigkeit und Aktualitat sind. Die
Angebote der Schulen &ndern sich oft. Wir empfehlen Ihnen, sich direkt bei den Schulen Uber den
aktuellen Stand und die Details der Ausbildung zu informieren. Besuchen Sie die Info-Veranstal-
tungen der Schulen und vergleichen Sie die Angebote, Leistungen und Preise.
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Private deutschsprachige Handelsschulen im Kanton Bern

Tellzeitliche / berufsbegleitende
Handelsschulen im Kanton Bern (deutsch)

Voraussetzungen, Dauer, Kosten, Diplome

Voraussetzungen fir den Eintritt in einen Lehrgang sind in der Regel

— Volljahrigkeit

— sehr gute Deutschkenntnisse (je nach Tragerschaft und Reglement knnen Deutschkenntnisse
auf Niveau B2 oder C1 verlangt werden) sowie

— Computer-Anwenderkenntnisse.

Empfohlen ist eine abgeschlossene Berufslehre (oder zumindest mehrjahrige Berufserfahrung) in

einem nicht-kaufmannischen Beruf.

Die Dauer eines Lehrgangs wird von der anbietenden Schule bestimmt.

Auch die Schulzeiten werden von den Schulen selbst festgelegt, hier gibt es zahlreiche Varianten.
Die Lehrgénge sind kostenpflichtig und die Schulen legen die Schulkosten selbst fest.

Die Abschlussdiplome der Schulen sind nicht staatlich anerkannt.

Maogliche Abschllsse flr Erwachsene an privaten Teilzeit-
Handelsschulen

Handelsdiplom VSH — kaufmé&nnische Zusatzausbildung

Der Verband Schweizerischer Handelsschulen VSH ist ein Zusammenschluss privater Handels-
schulen der Schweiz. Der Verband tberwacht die Leistung und Qualitat der Mitgliedsschulen, gibt
die Ausbildungsinhalte vor und reglementiert und Giberwacht die Abschlussprifungen.

Der berufsbegleitende Lehrgang fur Erwachsene («Kaufmannische Zusatzausbildung HD kZu» mit
dem Abschluss dipl. Kauffrau VSH / dipl. Kaufmann VSH) beinhaltet eine grundlegende kaufméan-
nische Zusatzausbildung und richtet sich an Personen mit einer Aushildung im gewerblichen, tech-
nischen, handwerklichen oder industriellen Bereich, die administrative Aufgaben tbernehmen, in
die kaufméannische Branche einsteigen oder weiterfiihrende Ausbildungen anstreben wollen.

Die Ausbildung umfasst mindestens 320 (Variante ohne Vertiefungsfach) bzw. 360 (Variante mit
Vertiefungsfach) Lernstunden und wird mit einer Priifung abgeschlossen.

Das Handelsdiplom HD kZu fur Erwachsene darf nicht mit dem viel umfassenderen «Handelsdip-
lom VSH Kaufmannische Grundbildung HD kG» nach einer Vollzeit-Ausbildung an einer VSH-Mit-
gliedsschule verwechselt werden. Es darf auch nicht mit dem eidgendssisch anerkannten Ab-
schluss der beruflichen Grundbildung «Kaufmann / Kauffrau EFZ» verwechselt werden.

Mehr Informationen zum Handelsdiplom HD kZu finden Sie auf der Webseite des Verbands:
www.vsh-asec.ch.
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Diplom Handelsschule kv edupool

kv edupool ist ein Bildungsnetzwerk von Weiterbildungszentren von kaufmannischen Berufsfach-
schulen und Fachschulen. Der Lehrgang «Handelsschule kv edupool» wird zentral fir die ganze
Schweiz entwickelt, die Priifungen werden zentral organisiert und reguliert durchgefuhrt

Die Handelsschule kv edupool ist eine grundlegende kaufmannische Zusatzausbildung fiir Er-
wachsene. Zielgruppe sind Berufsleute aus allen Branchen, die sich kaufménnische Kenntnisse
aneignen wollen oder in das kaufmannische Berufsfeld einsteigen mdchten. Die Ausbildung eignet
sich als Grundlage fir die selbstandige Ausfihrung allgemeiner Biroarbeiten sowie fiir den Ein-
stieg in weiterfuhrende Ausbildungen.

Die Ausbildung umfasst mindestens 320 Lektionen und schliesst mit Prifungen ab.

Auch dieser Abschluss kann nicht mit einem EFZ als Kauffrau / Kaufmann gleichgesetzt werden.

Mehr Informationen finden Sie auf der Webseite der Vereinigung: www.kv-edupool.ch.

Schulinterner Abschluss

Ein schulinternes Diplom wird lediglich von der Schule anerkannt, die es ausgestellt hat.
Stammt das Diplom von einer bekannten und bewahrten Schule, kann es bei der Stellensuche
trotzdem wertvoll sein.

Dauer, Ausbildungsinhalte, Diplomtitel und Kosten werden von der Schule selbst festgelegt.

BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren Kanton Bern 3/6


https://www.kv-edupool.ch/

Private deutschsprachige Handelsschulen im Kanton Bern

Handelsschulen und ihre Angebote

Die Schulen bieten die Lehrgénge in verschiedenen Varianten mit Abend- und / oder Tagesunter-
richt an, zum Teil auch am Samstag. Einige Schulen bieten auch Online-Varianten an.
Die Angebote und Varianten kénnen sich andern. Bitte erkundigen Sie sich direkt bei den Schulen
nach den moglichen Unterrichtsmodellen und den genauen Unterrichtszeiten.

Fernunterricht

Schule Webseite Dauer Abschluss
EducAvanti www.educavanti.ch 1 Jahr Handelsdiplom VSH kZu,
dipl. Kaufmann/-frau VSH
Bern
Schule Webseite Dauer Abschluss
Benedict-Schule Bern / www.benedict.ch 1 Jahr Handelsdiplom Benedict
BVS Business-School Bern
% Jahr Handelsschule «Intensiv»,
Handelsdiplom Benedict
Feusi Bern www.feusi.ch 1 Jahr Handelsdiplom VSH kZu,
dipl. Kaufmann/-frau VSH
HSO Bern www.hso.ch 9 — 15 Monate Handelsdiplom VSH kZu,
je nach Variante dipl. Kaufmann/-frau VSH
IBAW Bern / www.ibaw.ch 1 Jahr Dipl. Kaufmann / Kauffrau IBAW
Klubschule Migros Bern
Minerva Bern www.minervaschulen.ch 1 Jahr Handelsdiplom VSH kZu,
dipl. Kaufmann/-frau VSH
NBW Bern www.nbw.ch 1 Jahr Kaufmannische/r Sachbearbeiter/in
NBW
TEKO Bern www.teko.ch 1 Jahr Handelsdiplom VSH kZu,
dipl. Kaufmann/-frau VSH
WKS KV Bildung AG Bern www.wksbern.ch 1 Jahr Handelsdiplom WKS KV Bildung
Burgdorf
Schule Webseite Dauer Abschluss
BWK Burgdorf www.bwk.ch 1 Jahr Handelsschule kv edupool
Interlaken
Schule Webseite Dauer Abschluss
Bildungszentrum Interlaken bzi www.bzi.ch 1 Jahr Zertifikat «Handelsschule Wirt-

(in Zusammenarbeit mit der

Wirtschaftsschule Thun)
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Spiez
Schule Webseite Dauer Abschluss
Noss Schulzentrum Spiez Www.noss.ch 1 Jahr Handelsdiplom VSH kZu,
dipl. Kaufmann/-frau VSH

Thun
Schule Webseite Dauer Abschluss
HSO Thun www.hso.ch 9 — 15 Monate Handelsdiplom VSH kZu,

je nach Variante dipl. Kaufmann/-frau VSH
Wirtschaftsschule Thun www.wst.ch 1 Jahr Zertifikat «Handelsschule Wirt-
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Kaufmann / Kauffrau EFZ

Es ist auch fur Erwachsene mdglich, einen Abschluss mit eidg. Fahigkeitszeugnis EFZ als Kauf-
mann / Kauffrau EFZ zu erwerben. Dafir gibt es verschiedene Wege:

Mit ausreichender Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich:

1. Zulassung zur Abschlussprifung (Nachholbildung nach Art. 32 BBV)

Sie haben bereits Berufserfahrung von mindestens 5 Jahren, davon mindestens 3 Jahre im kauf-
mannischen Bereich? Sie verfigen tUber sehr gute Deutschkenntnisse (Niveau B2) und sind aktu-
ell im kaufménnischen Bereich arbeitstatig?

Dann gibt es fur Sie den Weg tber die Zulassung zur Abschlusspriifung (Nachholbildung nach Art.
32 BBV): Sie besuchen in der Regel einen spezifischen berufsbegleitenden Lehrgang flr Erwach-
sene, der lhnen die Lerninhalte der beruflichen Grundbildung (Berufslehre) Kaufmann / Kauffrau
EFZ vermittelt. Derzeit bietet eine Schule im deutschsprachigen Kanton Bern diesen Lehrgang an:

Schule Webseite Dauer Abschluss

WKS KV Bildung AG Bern www.wksbern.ch je nach Vorkenntnissen Kaufmann / Kauffrau EFZ

und Kursvariante
Alternativ steht es Erwachsenen auch frei, eine Regelklasse in einer kaufménnischen Berufsfach-
schule im Kanton Bern (zusammen mit den jugendlichen Berufslernenden) zu besuchen.
Vor der Anmeldung zum Lehrgang stellen Sie ein Gesuch beim Mittelschul- und Berufsbildungs-
amt MBA des Kantons Bern, damit Sie nach dem Lehrgang das Qualifikationsverfahren (Lehrab-
schlussprifung) zum Kaufmann / zur Kauffrau EFZ absolvieren kénnen.

2. Validierungsverfahren

Personen mit umfassender kaufméannischer Berufserfahrung steht auch das Validierungsverfahren
offen. In einem Dossier dokumentieren sie ihre Erfahrung und ihre Kompetenzen. Das Dossier
wird durch Experten tberprift, Licken kdnnen mit ergénzender Bildung geschlossen werden.

Ohne ausreichende Berufserfahrung im kaufmannischen Bereich:

3. Verkirzte Berufslehre bzw.

4. Regulare Berufslehre

Wer als Erwachsener den Weg Uber eine berufliche Grundbildung (Berufslehre mit Lehrvertrag)
wéhlen will, kann diese als normale oder allenfalls — wenn bereits ein anderer Berufsabschluss
oder ein Mittelschulabschluss vorliegt — auf Antrag als verkiirzte Lehre absolvieren.

Néahere Informationen zu diesen 4 Wegen finden Sie auf der Webseite der Fachstelle Berufsab-
schluss fur Erwachsene BAE der BlZ Kanton Bern unter www.be.ch/bae.

5. Private Vollzeit-Handelsschulen mit Abschluss Kaufmann / Kauffrau EFZ

Wer den 2-jahrigen Vollzeit-Lehrgang an einer privaten Handelsschule und ein 1-jahriges Betriebs-
praktikum absolviert hat, wird zum Qualifikationsverfahren Kaufmann / Kauffrau EFZ zugelassen.
Weitere Informationen zu diesem Weg finden Sie in der Zusammenstellung «Private deutschspra-
chige Handelsschulen im Kanton Bern (Vollzeit-Ausbildungen)», die Sie unter www.be.ch/biz-pub-
likationen finden oder in Ihrem BIZ erhalten.
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