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Schreibdienst 

Schreibdienste im Kanton Bern 
 

Brauchen Sie Hilfe beim Schreiben einer Bewerbung, eines Briefes oder eines Formulars?  

Auf diesem Infoblatt finden Sie verschiedene Angebote im Kanton Bern, die Sie beim Schreiben 

unterstützen. 

 

Hinweis: Wenn Sie beim RAV angemeldet sind, gibt es spezielle Angebote. Wenden Sie sich an 

Ihre Personalberaterin oder Ihren Personalberater. 

 

Informieren Sie sich direkt bei den Anbietern über die Öffnungszeiten und darüber, ob Sie sich an-

melden müssen. Die Angaben auf diesem Blatt sind ohne Gewähr.  

 

Die Angebote sind nach Regionen geordnet: Bern-Mittelland, Biel-Seeland, Emmental-Oberaargau 

und Oberland. 

 

 

Region Bern-Mittelland 

Adresse und Kontakt Angebot (Auswahl), Besonderes Kosten 

TRiiO Beratungsstelle 
Gutenbergstrasse 40b 
3011 Bern 
 
www.triio.ch > Angebot > Bewerbungs-
werkstatt 
info@triio.ch / T +41 31 311 91 55 
 
 
 

‒ Hilfe beim Verfassen von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei der Bewerbung per E-Mail 
‒ Hilfe bei Fragen zur Arbeitssuche und zur Arbeits-

losigkeit 
‒ Bewerbungsfoto machen 
 
Voranmeldung in der Regel nötig 

Kostenlos  
Fr. –.50 pro halbe 
Stunde Compu-
ternutzung 
Fr. 6.– für Bewer-
bungsfotos 

JobAtelier Farb AG - Fachstelle  
Arbeitsintegration Region Bern 
Schwarzenburgstrasse 260 
3098 Köniz 
 
www.farb-bern.ch/jobatelier    
jobatelier@farb-bern.ch / T +41 31 537 16 
80 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Bewerbungsfoto machen 
‒ Hilfe bei der Suche und Bewerbung im Internet 
‒ Computer kostenlos nutzen 
 
Voranmeldung per Telefon nötig 

Kostenlos  
Fr. –.10 bis Fr. 
10.– für Kopien, 
Mäppchen, Brief-
umschläge, USB-
Sticks und Bewer-
bungsmappe 

Schreibdienst Caritas Bern 

Zähringerstrasse 25 

3012 Bern 

 

www.caritas-regio.ch > Angebote > Admi-
nistrative Unterstützung > Hilfe beim 
Schreiben > Region Bern 

info@caritas-bern.ch 

T +41 31 378 60 00 

– Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

– Hilfe beim Schreiben und Verstehen von Briefen 
und Texten 

– Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 

– Hilfe bei der Suche nach Wohnung und Arbeit im 
Internet 

– Hilfe beim Telefonieren 

 

Keine Voranmeldung nötig 

 
 
 
 
 

Kostenlos 

https://www.be.ch/biz
mailto:berufsberatung@be.ch
https://www.triio.ch/angebot/bewerbungswerkstatt/
mailto:info@triio.ch
tel:%20+41%2031%20311%2091%2055
https://www.farb-bern.ch/jobatelier
mailto:jobatelier@farb-bern.ch
https://caritas-regio.ch/angebote/soziale-rechtliche-unterstuetzung/administrative-unterstuetzung
mailto:info@caritas-bern.ch
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Adresse und Kontakt Angebot (Auswahl), Besonderes Kosten 

Schreibdienst Ostermundigen 
Mitteldorfstrasse 6a 
3072 Ostermundigen 
(Gebäude Gemeindeverwaltung) 
 
www.ostermundigen.ch > Verwaltung > 
Dienstleistungen > Schreibdienst 
schreibdienst3072@outlook.com / T +41 31 
930 14 14 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei Formularen, Briefen vom Amt und schwie-
rigen Briefen 

‒ Nur für Personen aus Ostermundigen 
 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

Schreibdienst Vereinigung Berner Ge-
meinwesenarbeit VBG 
Berner Generationenhaus 
Bahnhofsplatz 2 
3011 Bern 
 
www.vbgbern.ch > Projekte und Angebote 
> Schreibdienst    
schreibdienst@vbgbern.ch / T +41 78 741 
22 27 

‒ Hilfe beim Lesen und Schreiben auf Deutsch 
‒ Hilfe beim Schreiben von Briefen und Anträgen 
‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
‒ Für Personen mit wenig Deutschkenntnissen 
 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

Schreibstube Bern West 
Treffpunkt Untermatt 
Bümplizstrasse 21 
3027 Bern 
 
www.treffuntermatt.ch > Angebote > 
Schreibstube 
schreibstube.bernwest@hotmail.com / T 
+41 31 992 49 82 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
‒ Hilfe bei der Suche nach einer Wohnung im Inter-

net 
‒ Keine Hilfe bei Bewerbungen 
 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

Sempre Berna 

Caffè Bar Sempre Berna 

Schwarztorstrasse 102 

3007 Bern 

 

www.sempreberna.ch/beraten  

info@sempreberna.ch / T +41 31 543 54 
47 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei Formularen und bei Briefen an Ämter 
‒ Hilfe bei Hausaufgaben und bei der Suche nach ei-

ner Lehrstelle 
‒ Deutsch sprechen üben 

 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

Pulferstube 
Talgutzentrum 40 
3063 Ittigen 
 
www.ittigen.ch/integration > Integrationsan-
gebote > Informations- und Begegnungsort 
Pulferstube 
pulferstube@ittigen.ch 

‒ Hilfe bei Briefen vom Amt und bei einfachen Brie-
fen 

‒ Hilfe beim Verstehen von schwierigen Texten 
‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
‒ Computer kostenlos nutzen 
‒ Hilfe bei Fragen z.B. zur Bewerbung und Lebens-

lauf 
 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

Schreibdienst jegi-hilft 
Franziskushaus 
Quartierweg 1 
3303 Jegenstorf  
 
www.jegi-hilft.ch/schreibdienst/ 
norbert-graf@bluewin.ch / T +41 79 752 11 
46  

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei Briefen vom Amt und bei einfachen Brie-
fen 

‒ Hilfe beim Lesen und Verstehen von Briefen und 
Dokumenten 

‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
 
Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

 
  

https://www.ostermundigen.ch/de/verwaltung/dienstleistungen/193_schreibdienst
mailto:schreibdienst3072@outlook.com
https://www.vbgbern.ch/die-vbg/projekte-und-angebote/schreibdienst
mailto:schreibdienst@vbgbern.ch
tel:+41%2078%20741%2022%2027
tel:+41%2078%20741%2022%2027
https://www.treffuntermatt.ch/angebote
mailto:schreibstube.bernwest@hotmail.com
tel:%20+41%2031%20992%2049%2082
tel:%20+41%2031%20992%2049%2082
http://www.sempreberna.ch/beraten
mailto:info@sempreberna.ch
https://www.ittigen.ch/integration/22631
mailto:pulferstube@ittigen.ch
https://jegi-hilft.ch/schreibdienst/
mailto:norbert-graf@bluewin.ch
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Region Biel-Seeland 

Adresse und Kontakt Angebot (Auswahl), Besonderes Kosten 

QuartierInfo Zentrum 
Unionsgasse 11 
2502 Biel/Bienne 
 
www.biel-bienne.ch > Themen A–Z > Frei-
zeit > Gemeinsam das Quartierleben ge-
stalten > QuartierInfo Zentrum  
quartierinfo.zentrum@biel-bienne.ch / T 
+41 32 326 14 53 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf (Bitte einen Entwurf mitbringen) 

‒ Computer und Drucker nutzen 
‒ Nur für Personen aus dem Quartier 

 
‒ Weitere Quartierinfo Standorte: Bözingen, Mad-

retsch und Mett (siehe Webseite) 
 
Voranmeldung nötig 

Kostenlos 

SCHREIB-SERVICE D’ÉCRITURE 
Bahnhofstrasse 30 
2502 Biel/Bienne 
 
www.schreiben-ecrire.ch info@schreiben-
ecrire.ch /  
T +41 79 306 36 16 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei privaten Briefen und Briefen vom Amt 
‒ Hilfe bei Formularen, Verträgen, Texten und Anlei-

tungen 
 

Keine Voranmeldung nötig 

Kostenlos 
5-10.– pro erstell-
tem Dokument 

 
 

Region Emmental-Oberaargau 

Adresse und Kontakt Angebot (Auswahl), Besonderes Kosten 

Schreibdienst Burgdorf 
HEKS KICK 
Bahnhofstrasse 35, 2. Stock 
3400 Burgdorf 
 
www.gfv-burgdorf.ch > Unsere Ressorts > 
Schreibdienst 
schreibdienst@gfv-burgdorf.ch  
T +41 79 887 35 90 / +41 34 424 18 38 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe beim Schreiben von Briefen und bei Formula-
ren 

‒ Hilfe beim Verstehen von Texten 
‒ Nur für Personen aus der Region Burgdorf 
 
Voranmeldung per E-Mail nötig 

Kostenlos 

h3 – Anlaufstelle 
Grubenstrasse 29 
4900 Langenthal 
 
www.h3-langenthal.ch/ > Anlaufstelle > An-
gebot 
anlaufstelle@acj.ch 
T +41 76 761 11 29 / +41 62 530 13 72 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe beim Schreiben von Briefen und Dokumenten 
vom Amt 

 
Voranmeldung per Telefon, Mail oder Kontaktfor-
mular nötig 
 

Kostenlos 

Schreibdienst Langnau Interkulturell 
Kirchgemeindehaus 
Dorfbergstrasse 2 
3550 Langnau i.E. 
 
www.langnauinterkulturell.ch/ > Langnau 
Interkulturell > Schreibdienst 
schreibdienst@langnau-interkulturell.ch / T 
+41 77 405 35 46 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe beim Verstehen und Schreiben von privaten 
Briefen und Briefen vom Amt 

‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
 
Voranmeldung für Bewerbungen und Lebensläufe 
nötig 

Kostenlos 

 
  

https://www.biel-bienne.ch/de/quartierinfo-zentrum.html/341
mailto:quartierinfo.zentrum@biel-bienne.ch
tel:0041323261453
tel:0041323261453
https://schreiben-ecrire.ch/
mailto:info@schreiben-ecrire.ch
mailto:info@schreiben-ecrire.ch
tel:0041793063616
https://www.gfv-burgdorf.ch/unsere-ressorts/schreibdienst/
mailto:schreibdienst@gfv-burgdorf.ch
https://www.h3-langenthal.ch/
mailto:anlaufstelle@acj.ch
tel:%20+%2041%2076%20761%2011%2029
tel:0041625301372
https://langnauinterkulturell.ch/verein-langnau-interkulturell/schreibdienst
mailto:schreibdienst@langnau-interkulturell.ch
tel:0041774053546
tel:0041774053546
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Region Oberland 

Adresse und Kontakt Angebot (Auswahl), Besonderes Kosten 

Schreibatelier Connect Heimberg 

Schulstrasse 14a 

(Eingang links neben Aula, 1. Stock) 

3172 Heimberg 

 

www.connect-heimberg.ch/schreibatelier / 
T +41 78 404 99 45 

– Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

– Hilfe bei Formularen und Briefen vom Amt 

– Hilfe beim Verstehen von schwierigen Briefen 

 

Voranmeldung empfohlen 

Fr. 1.– pro 30 Min. 

Schreibkurve 
Stiftung Südkurve Thun 
Industriestrasse 5 
3600 Thun 
 
www.stiftung-suedkurve.ch > Angebot > 
Soziales Engagement > Schreibkurve  
schreibkurve@suedkurve-thun.ch / T +41 
33 552 15 52 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe bei Briefen und Formularen 
‒ Hilfe bei Computer und Internet 
 
Voranmeldung per Telefon oder online nötig 
 
 

Kostenpflichtig: 
ca. Fr. 30.–
/Stunde 

Schreibstube RobinsonPlus 
Robinsonspielplatz 
Illienweg 2 
3604 Thun 
 
www.thun.ch/robinson > Robinsonspiel-
platz > Halbjahresprogramm 
robinson@thun.ch / T +41 33 335 12 52 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung und Lebens-
lauf 

‒ Hilfe beim Lesen, Verstehen und Schreiben von 
Briefen und beim Ausfüllen von Formularen 

‒ Hilfe bei Hausaufgaben bis zur 4. Klasse 
‒ Nur für Personen aus den Quartieren in der Nähe 
 
Voranmeldung telefonisch oder online nötig 

Kostenlos 

Schreibwerkstatt 
Kompetenzzentrum Integration Thun-Ober-
land 
Uttigenstrasse 3 
3600 Thun 
 
www.thun.ch > Soziales > Integration > 
Kompetenzzentrum Integration Thun-Ober-
land > Aktivitäten und Events 
kio@thun.ch / T +41 33 225 88 00 
 

‒ Hilfe beim Schreiben von Bewerbung, Lebenslauf 
und Kündigung 

‒ Hilfe beim Ausfüllen von Formularen 
 
Voranmeldung per Telefon oder Mail nötig 
 

Kostenlos 

 

https://connect-heimberg.ch/schreibatelier/
https://stiftung-suedkurve.ch/angebot/soziales-engagement/schreibkurve
mailto:schreibkurve@suedkurve-thun.ch
https://www.thun.ch/kinderjugend/61874#robinson
mailto:robinson@thun.ch
https://www.thun.ch/kompetenzzentrumito/53045
mailto:kio@thun.ch
tel:0041332258800

