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Schreibdienst 

Schreibdienste im Kanton Bern 
 

 

 

 

Dieses Infoblatt gibt einen Überblick über verschiedene Unterstützungsangebote für Schreibarbei-

ten jeglicher Art im Kanton Bern. Das Blatt ist nach den Regionen Bern-Mittelland, Biel-Seeland, 

Emmental-Oberaargau und dem Oberland gegliedert. 

 

Bitte informieren Sie sich bei den Institutionen über die jeweiligen Öffnungszeiten. 

 

 

 

Region Bern-Mittelland 

Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

TRiiO Beratungsstelle 
Gutenbergstrasse 40b 
3011 Bern 
 
www.triio.ch > Angebot > Bewerbungs-
werkstatt 
info@triio.ch  
T +41 31 311 91 55 

Voranmeldung in der Regel 
nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Verfassen von Bewer-
bungen und Lebensläufen. 

‒ Beratung zu Arbeits- und Sozialversiche-
rungsrecht, Arbeitszeugnis, Arbeitsverhältnis 
etc.   

‒ Für Fragen zu Berufstätigkeit, Stellensuche 
und Erwerbslosigkeit 

‒ Angebot kostenlos (Unkostenbeitrag für Ma-
terialkosten und Infrastruktur) 

JobAtelier Farb AG - Fachstelle  
Arbeitsintegration Region Bern 
Schwarzenburgstrasse 260 
3098 Köniz 
 
www.farb-bern.ch/jobatelier    
jobatelier@farb-bern.ch  
T +41 31 537 16 80 

Voranmeldung per Telefon 
nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Verfassen von Bewer-
bungen und Lebenslauf, Erstellen von Be-
werbungsfotos usw. 

‒ Angebot kostenlos (Unkostenbeitrag für Ma-
terialverbrauch) 

Schreibdienst Ostermundigen 
Mitteldorfstrasse 6a 
3072 Ostermundigen 
(Gebäude Gemeindeverwaltung) 
 
www.ostermundigen.ch > Verwaltung 
> Dienstleistungen > Schreibdienst 
schreibdienst3072@outlook.com 
T +41 31 930 14 14 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 
 
 

‒ Unterstützung beim Verfassen von Bewer-
bungen, beim Verstehen komplizierter 
Schreiben, beim Ausfüllen von Formularen, 
beim Beantworten amtlicher Briefe usw.  

‒ Für Einwohner/-innen der Gemeinde Oster-
mundigen 

‒ Angebot kostenlos 

https://www.be.ch/biz
mailto:berufsberatung@be.ch
https://www.triio.ch/angebot/bewerbungswerkstatt/
mailto:info@triio.ch
tel:%20+41%2031%20311%2091%2055
http://www.farb-bern.ch/jobatelier
mailto:jobatelier@farb-bern.ch
tel:%20+41%2031%20537%2016%2080
https://www.ostermundigen.ch/de/verwaltung/dienstleistungen/193_schreibdienst
mailto:schreibdienst3072@outlook.com
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Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

Internetcafé Power-Point 
Haslerstrasse 21 
3008 Bern 
 
www.internetcafe-powerpoint.ch 
kontakt@internetcafe-powerpoint.ch  
T +41 31 382 52 76  

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 
 

‒ Technische Unterstützung beim Computer. 
Keine Übernahme von Schreibarbeiten. 
Texte müssen selbst verfasst werden.  

‒ Für Erwerbslose, Armutsbetroffene und 
Flüchtlinge 

‒ Angebot kostenlos 

Schreibdienst Vereinigung Berner Ge-
meinwesenarbeit VBG 
Berner Generationenhaus 
Bahnhofsplatz 2 
3011 Bern 
 
www.vbgbern.ch > Projekte und Ange-
bote > Schreibdienst    
schreibdienst@vbgbern.ch  
T +41 78 741 22 27 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Schreiben und Lesen in 
deutscher Sprache, beim Briefe schreiben 
und beim Ausfüllen von Formularen, Verfas-
sen von Gesuchen 

‒ Für Personen mit mangelnden Deutsch-
kenntnissen 

‒ Angebot kostenlos 
 
 

Schreibstube Bern West 
Treffpunkt Untermatt 
Bümplizstrasse 21 
3027 Bern 
 
www.treffuntermatt.ch > Angebote > 
Schreibstube 
schreibstube.bernwest@hotmail.com 
T +41 31 992 49 82 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 
 

‒ Unterstützung beim Schreiben von Briefen, 
Ausfüllen von Formularen und Verstehen von 
Briefen und Texten, Wohnungssuche im In-
ternet 

‒ keine Bewerbungsdossiers, Steuererklärun-
gen, Finanzgesuche, Übersetzungen 

‒ während Schulferien geschlossen 
‒ Angebot kostenlos 

Pulferstube 
Talgutzentrum 40 
3063 Ittigen 
 
www.ittigen.ch/integration > Integrati-
onsangebote > Informations- und Be-
gegnungsort Pulferstube 
pulferstube@ittigen.ch  
T +41 31 925 22 25 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Verfassen von Bewer-
bungen und Lebenslauf, Lesehilfe von kom-
plizierten Unterlagen, Unterstützung bei der 
Beantwortung von amtlichen Briefen, 
Schreibhilfe bei einfacher Korrespondenz, 
Ausfüllen von Formularen 

‒ während Schulferien geschlossen 
‒ Angebot kostenlos 

Schreibdienst jegi-hilft 
Franziskushaus 
Quartierweg 1 
3303 Jegenstorf  
 
https://jegi-hilft.ch/schreibdienst/ 
norbert-graf@bluewin.ch  
T +41 79 752 11 46 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Lesen und Verstehen 
von Briefen und anderen Dokumenten, Ent-
werfen von Bewerbungen und Lebensläufen, 
Schreiben von Kündigungen, Beantworten 
amtlicher Briefe, Verfassen einfacher Korres-
pondenz in deutscher Sprache usw.  

‒ Im Juli geschlossen 
‒ Angebot kostenlos 

Region Biel-Seeland 

Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

SCHREIB-SERVICE D’ÉCRITURE 
Bahnhofstrasse 30 
2502 Biel/Bienne 
 
https://schreiben-ecrire.ch 
info@schreiben-ecrire.ch 
T +41 79 306 36 16 

Keine Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 
 

‒ Unterstützung bei privaten und offiziellen 
Briefen, Formularen, Verträgen, Texte, Anlei-
tungen, Bewerbungen, Lebenslauf 

‒ Keine Steuererklärungen, Übersetzungen, 
Rechts- und Sozialberatung 

‒ Unkostenbeitrag für erstellte Dokumente 

https://www.internetcafe-powerpoint.ch/
mailto:kontakt@internetcafe-powerpoint.ch
tel:0041313825276
https://www.vbgbern.ch/die-vbg/projekte-und-angebote/schreibdienst
mailto:schreibdienst@vbgbern.ch
tel:+41%2078%20741%2022%2027
https://www.treffuntermatt.ch/angebote
mailto:schreibstube.bernwest@hotmail.com
mailto:schreibstube.bernwest@hotmail.com
tel:%20+41%2031%20992%2049%2082
https://www.ittigen.ch/integration/22631
mailto:pulferstube@ittigen.ch
https://jegi-hilft.ch/schreibdienst/
mailto:norbert-graf@bluewin.ch
https://schreiben-ecrire.ch/
mailto:info@schreiben-ecrire.ch
tel:0041793063616
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Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

QuartierInfo Zentrum 
Unionsgasse 11 
2502 Biel/Bienne 
 
www.biel-bienne.ch > Themen A–Z > 
Freizeit > Gemeinsam das Quartierle-
ben gestalten > QuartierInfo Zentrum > 
Informations- und Anlaufstelle 
quartierinfo.zentrum@biel-bienne.ch  
T +41 32 326 14 53 

Voranmeldung nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung bei Lebensläufen und Bewer-
bungen (Entwurf muss mitgebracht werden) 

‒ Computer und Drucker stehen zur Verfügung 
‒ Für Jugendliche, Familien und Kinder, Quar-

tierbewohner/-innen sowie für Gruppen und 
Vereine des Quartiers im Stadtzentrum 

‒ Angebot kostenlos 

Region Emmental-Oberaargau 

Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

HEKS KICK 
Bahnhofstrasse 35, 2. Stock 
3400 Burgdorf 
 
www.gfv-burgdorf.ch/schreibdienst 
schreibdienst.burgdorf@gmx.ch 
T +41 34 422 68 82  

Voranmeldung per E-Mail 
nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Bietet Unterstützung beim Verfassen von Le-
bensläufen und Bewerbungen, beim Schrei-
ben von Briefen, beim Ausfüllen von Formu-
laren, beim Verstehen von Texten 

‒ Keine Steuererklärungen 
‒ für Einwohner/-innen der Region Burgdorf 
‒ Angebot kostenlos 

h3 – Anlaufstelle 
Grubenstrasse 29 
4900 Langenthal 
 
www.h3-langenthal.ch > Anlaufstelle > 
Angebot 
anlaufstelle@acj.ch 
T +41 76 761 11 29 / +41 62 530 13 72 

Voranmeldung per Telefon, 
Mail oder Kontaktformular 
nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 
 

‒ Bietet Unterstützung beim Verfassen von Be-
werbungsunterlagen, beim Schreiben von 
Briefen, bei amtlichen Dokumenten 

‒ hilft im Umgang mit Ämtern und Institutionen 
‒ Unterstützung beim Erstellen eines Budgets, 

Schuldenberatung 
‒ Primär für Einwohner/-innen der Region Lan-

genthal 
‒ Angebot kostenlos 

Schreibdienst Langnau Interkulturell 
Kirchgemeindehaus 
Dorfbergstrasse 2 
3550 Langnau i.E. 
 
www.langnauinterkulturell.ch > 
Langnau Interkulturell > Schreibdienst 
schreibdienst@langnau-interkultu-
rell.ch  
T +41 77 405 35 46 

Voranmeldung für Bewer-
bungen und Lebensläufe nö-
tig 
 
Bitte Öffnungszeiten beach-
ten! 

‒ Unterstützung beim Verstehen und Schrei-
ben von persönlichen und amtlichen Briefen, 
Ausfüllen von Formularen, einfache Bewer-
bungen und Lebensläufen 

‒ Keine Steuererklärungen, Übersetzungen, 
Rechtsberatung, anforderungsreiche Bewer-
bungen und Lebensläufe 

‒ Angebot kostenlos 

Region Oberland 

Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

Schreibstube RobinsonPlus 
Robinsonsspielplatz 
Illienweg 2 
3604 Thun 
 
www.thun.ch/robinson > Robinson-
spielplatz > Halbjahresprogramm 
robinson@thun.ch 
T +41 33 335 12 52 
 

Voranmeldung telefo-
nisch oder vor Ort nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten be-
achten! 

‒ Administrative Hilfe beim Lesen und Verstehen 
von Briefen und Formularen sowie dem Ausfül-
len von Dokumenten 

‒ für Einwohner/-innen der umliegenden Quartie-
ren 

https://www.biel-bienne.ch/de/quartierinfo-zentrum.html/341
mailto:quartierinfo.zentrum@biel-bienne.ch
tel:0041323261453
https://www.gfv-burgdorf.ch/schreibdienst
mailto:schreibdienst.burgdorf@gmx.ch
tel:%20+41%2034%20422%2068%2082
https://www.h3-langenthal.ch/das-angebot-der-anlaufstelle
mailto:anlaufstelle@acj.ch
tel:%20+%2041%2076%20761%2011%2029
tel:0041625301372
https://langnauinterkulturell.ch/langnau-interkulturell-de/schreibdienst-de
mailto:schreibdienst@langnau-interkulturell.ch
mailto:schreibdienst@langnau-interkulturell.ch
tel:0041774053546
https://www.thun.ch/kinderjugend/61874#robinson
mailto:robinson@thun.ch
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Adresse und Kontakt Anmeldung Angebot, Besonderes 

Schreibkurve 
Stiftung Südkurve Thun 
Industriestrasse 5 
3600 Thun 
 
www.sskl.ch/schreibkurve > Unser An-
gebot der Schreibkurve 
schreibkurve@suedkurve-thun.ch 
T +41 33 552 15 52 

Voranmeldung per Tele-
fon oder online nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten be-
achten! 

‒ Unterstützung bei Bewerbungen und Lebensläu-
fen 

‒ Unterstützung bei administrativen Arbeiten, An-
leitungen für die Nutzung von elektronischen 
Plattformen, Online-Themen 

‒ Eigener Laptop/Tablet erforderlich 
‒ Angebot kostenpflichtig (ca. Fr. 20.-/Stunde) 

Schreibwerkstatt 
Kompetenzzentrum Integration Thun-
Oberland 
Uttigenstrasse 3 
3600 Thun 
 
www.thun.ch > Soziales > Integration 
> Kompetenzzentrum Integration 
Thun-Oberland > Aktivitäten und 
Events 
kio@thun.ch  
T +41 33 225 88 00 
 

Voranmeldung per Tele-
fon oder Mail nötig 
 
Bitte Öffnungszeiten be-
achten! 

‒ Unterstützung beim Schreiben von Lebenslauf, 
beim Ausfüllen eines Formulars 

‒ Angebot kostenlos 

 

https://nl.sskl.ch/schreibkurve
mailto:schreibkurve@suedkurve-thun.ch
https://www.thun.ch/kompetenzzentrumito/53045
mailto:kio@thun.ch
tel:0041332258800

