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Gesuchsunterlagen hochladen Art. 32 BBV

1. Erste Schritte

Als Kandidat:in haben Sie zwei Méglichkeiten Ihre Zugangsdaten zum Zulassungstool zu erhalten. Entweder
Sie besuchen eine Informationsveranstaltung oder Sie erhalten einen Anmeldungslink per E-Mail von der Zu-
lassungsstelle (Mittelschul-und Berufsbildungsamt Bern).

Dies ist eine automatisch generierte E-Malil.

Bitte antworten Sie nicht auf dieses Mall. Sollten Sie technische Probleme bei der Arbeit mit dem Zulas-
sungstool haben, steht Innen ein technischer Support unter der Telefonnummer 031 636 79 00 zur Verfu-
gung (Burozeiten).

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an das Mittelschul-und Berufsbildungsamt Kanton Bern
bae.bermn@be.ch

Guten Tag
Direktlink fir Anmeldung:
URL: https://www.be.bae-dpa.ch/art32/401/74?anco=8699d40e7206bfbcd3d00ff1db11ce96

Benutzeranleitung:
www.be.ch/bae > Direkte Zulassung zur Abschlussprufung > Formulare > Benutzeranleitung Hochladen der
Gesuchunterlagen

Freundliche Grisse
Mittelschul-und Berufsbildungsamt Kanton Bern
Team Berufsabschluss fur Erwachsene

Tragen Sie unter folgender Maske alle geforderten Daten ein. Felder mit * mussen zwingend ausgefullt wer-
den.

1.1 Box «Beruf»

Beruf

Beruf * ‘Anlagenfuhrer EFZ / Anlagenfuhrerin EFZ (44702) QV Jahr ab 2020 x v \

gewinschtes Prafungsjahr ‘2025 * v‘

Prifplan” | Qualifikationsverfahren mit Abschlussprifung gem. Art. 32 BBY M

1.2 Box «Nutzungsbestimmungen»

Lesen Sie bitte die Nutzungsbedingungen sorgféltig durch und bestétigen Sie diese, indem Sie das Hakchen
bei, ich bin mit den Nutzungsbedingungen einverstanden” setzen.

N ingungen
Bitte lesen Sie zuerst die Nutzungsbedingungen und Informationen zur Verwendung der einzugegebenen Daten durch. Far den Antrag zur direkten Zulassung zum Qualifikationsverfahren
miissen Sie die Nutzungsbedingungen akzeptieren

Nutzungsbedingungen offnen

| O Ich bin mit den Nutzungsbedingungen einverstanden
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Gesuchsunterlagen hochladen Art. 32 BBV

Nutzungsbedingungen

1 Gegenstand

Das Mittelschul- und Berufsbildungsamt des Kantons Bern fihrt im Kanton Bern das vom Staatssekretanat fur Bildung, Forschung und Innovation
anerkannte Validierungsverfahren von Bildungsleistungen und die direkte Zulassung zur Abschlussprifung durch. Die Validierungsverfahren werden
in der Regel fiir Teinehmende aus der gesamten Deutschschweiz angeboten.

In einem Validierungsverfahren wird belegt, iber welche Fahigkeiten und Kompetenzen eines bestimmten Berufes die Teilnehmenden bereits
verfugen. Hierzu werden allgemeinbildende und berufliche Handlungskompetenzen in einem Validierungsdossier dokumentiert, und es wird
nachgewiesen, was der/die Teilnehmende in seinem/ihnrem Beruf oder auch ausserhalb des Berufes theoretisch gelernt und in der Praxis angewendet
hat. In der anschliessenden Validierung erhalt man eine Bestatigung, die detailliert aufzeigt, welche Bildungsleistungen angerechnet werden. Das
vorliegende Validierungstool wird fir die Dossiererstellung bendtigt und leitet durch das Validierungsverfahren.

Im Zulassungsverfahren wird belegt, dass der/die Teilnehmende Gber mindestens funf Jahre Berufserfahrung (spezifische Berufserfahrung gemass
der Bildungsverordnung im angestrebten Beruf) verfigt. Wenn die erforderlichen Berufskenntnisse belegt sind, kann der Berufsabschluss durch
Absalvieren der Abschlussprifung erworben werden. Das vorliegende Zulassungstool dient zur Abklarung der vorhandenen Berufskenntnisse und
maoglichen Dispensationen.

2 Nutzerinnen und Mutzer / Zugriffsberechtigte

Das Validierungs- und Zulassungstool kann von Kandidatinnen und Kandidaten sowie von Expertinnen und Experten genutzt werden.
Die Teilnehmenden im Validierungs- und im Zulassungsverfahren sind als die Nutzerinnen und Nutzer zum wahrheitsgetreuen und selbststandigen
Verfassen des Inhalts der Dossiers verpflichtet.

3 Registrierung / Kosten / Freischaltung

Die Teilnehmenden missen bei der erstmaligen Registrierung die folgenden Angaben zu ihrer Person machen:
Mame / Vormame
Geburtsdatum
Geschlecht
AHV-Nummer (13-stellig)
Nationalitat und Heimatort
Telefonnummer
E-Mail-Adresse
Privatadresse

13 Box «Allgemeine Angaben»

Sie kénnen lhre Personalien in der Box «Allgemeine Angaben» erfassen. Bitte beachten Sie, dass Felder mit
einem Stern (*) Pflichtfelder sind und zwingend ausgefUllt werden missen, damit Sie speichern kénnen.

igemeine Angaben
Anrede /O Frau
® Henr
Vorname * lHans l
Nachname * | [ puster l
Nationalitat * lS:hwelz % w l
Hematort” | | Burgdorf, BE x v

Geburtsdatum * B 19.04.1971

AHV-Nummer (756 XOOOOOO0CXX) * l756 0000.0000.00

Telefon Privat * [079 000 00 00

Telefon Mebil

Telefon Geschaft

Telefon Geschift

Telsfon Mobil l
E-Mail Privat * l

[hans muster@gmx.ch
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14 Box «Privatadresse»

Erfassen Sie Ihre Privatadresse in der Box «Privatadresse».

Hausnummer ‘ %

Adresszusatz Adresszusatz

pLze ‘3099 |

o ‘ Musterwil
Kanton * ‘Bem x v
Land* ‘Schwe\z x v
15 Box «Statistisch relevante Angaben zur héchsten Ausbildung / Abschluss»

Bitte wahlen Sie lhre héchste absolvierte Vorbildung aus.

— Statistisch relevante Angaben zur hochsten Vorbildung / Abschluss,
Vorbildung / Abschluss (O Volkschule

o Il (2.B. Berufslehr
® Terti (2.B Hohere Berufsbi F Universitat)
O Ausland

Bemerkungen \Hochsm Abschluss Bemerkungen

1.6 Sicherheitscode / Anmeldung abschliessen

Ubernehmen Sie den vom System generierten Sicherheitscode und tragen diesen im Feld ein.

Kontrollieren Sie die erfassten Eingaben sorgfaltig und klicken Sie auf den Button «Anmelden», um lhre An-

meldung abzuschliessen.

Sicherheitscode
Um Missbrauch zu vermeiden bitten wir Sie, den im Bild ersichtlichen Sicherheitscode in das untenstehende Feld einzugeben.

‘
=

—_—

lhre Daten werden nun gespeichert.

Kanton Bern
Canton de Berne

[ i avib 40177

In Kiirze erhalten Sie eine Bestatigung per E-Mail.

Sie werden nun zwei verschiedene E-Mails erhalten.

5/24



Gesuchsunterlagen hochladen Art. 32 BBV

1.7 Freischaltung Zulassungstool / BiVo

Mail 1 / AVIB BE: Freischaltung Zulassungstool / BIVO
AVIB BE: Freischaltung Zulassungstool / BiVo

Bitte antworten Sie nicht auf dieses Mail. Sollten Sie technische Probleme bei der Arbeit mit dem Zulassungstool haben, steht Ihnen ein technischer
Support unter der Telefonnummer 031 636 79 00 zur Verfigung (Burozeiten).
Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an das Mittelschul- und Berufsbildungsamt Kanton Bern, bae bern@be.ch

Guten Tag Herr Muster
Ihr BiVo wurde im Zulassungstool aktiviert und nun sind die nachsten Schritte fiir Sie freigeschaltet.

BiVo: Anlagenfiihrer EFZ (ab: 01.02.2017)
Priifplan: Qualifikationsverfahren mit Abschlusspriifung gem. Art. 32 BBV

Freundliche Grisse
Mittelschul- und Berufsbildungsamt Kanton Bern
Team Berufsabschluss fir Erwachsene

To: hans. muster@gmx_ch;

Datum: 26 10 2022 08:05
Empfanger: To: entwlog@ivaris.ch;

2. Zulassungsdaten zum Tool
Mail 2/ AVIB BE: Ihre Zugangsdaten (Zulassungstool wurde aktiviert).
Die Zugangsdaten zum Zulassungstool werden nach dem ausfullen lhrer persdnlichen Daten Uber den Direkt-

link per E-Mail an die von lhnen angegebene Adresse zugestellt. Offnen Sie die im E-Mail angegebene URL im
Webbrowser:

AVIB BE: Ihre Zugangsdaten (Zulassungstool wurde aktiviert)

Dies ist eine automatisch generierte E-Mail.

Bitte antworten Sie nicht auf dieses Mail. Sollten Sie technische Probleme bei der Arbeit mit dem Zulassungstool haben, steht Ihnen ein
technischer Support unter der Telefonnummer 031 636 79 00 zur Verfligung (Burozeiten).

Bei inhaltlichen Fragen wenden Sie sich bitte an das Mittelschul-und Berufsbildungsamt Kanton Bern, bae.bern@be.ch

Guten Tag

lhre Zugangsdaten zum Zulassungstool wurden eingerichtet. Sie kénnen sich wie folgt anmelden:

Schritt 1:

Unter folgender Internetseite Benutzeranleitung "Hochladen Gesuchunterlagen”, durchlesen und ausdrucken.
www.be.ch/bae (Direkte Zulassung zur Abschlusspriifung)

Schritt 2:
Anhand der ausgedruckten Benutzeranleitung / mit folgenden Benutzerdaten im Zulassungstool einloggen:

URL: https://utwww?2.be.bae-dpa.ch (URL im Webbrowser 6ffnen)
Benutzername: h.muster1

Passwort: Pheg=9977 ¢
Freundliche Grlsse
Mittelschul-und Berufsbildungsamt Kanton Bern
Team Berufsabschluss flir Erwachsene
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Die Benutzeranleitung zum Zulassungstool kann auch unter dem Register «Dokumente» heruntergeladen
werden.

Zulassungstool

Cpam—
D 2 (Anzah! D 2) _ v

Benuizeranleitung Gesuch hochladen Anleitung fir Kandidaten _ &

2.1 Login im Tool

Geben Sie den im E-Mail enthaltenen Benutzernamen und das Kennwort ein.

ion fur berufstatige E (AVIB)

Was...

Die berufliche Grundbildung kann durch eine nicht formalisierte Bildung (ohne Lehrvertrag) erworben werden; diese wird durch ein Qualifikati fahren . Die Zulassung zu einem Qualifikati eines geregelten
Bildungsganges erteilt der Kanton. Bedingung ist, dass die Envachsenen

- mindestens funf Jahre berufiiche Erfahrung und je nach Bildungsverordnung einen Teil davon im Bereich des angestrebten Berufes haben und

- glaubhaft machen, den Anforderungen des jeweiligen Qualifikationsverfahrens gewachsen zu sein

Folgende Wege zum Berufsabschluss stehen im Kanton Bern zur Auswahl

1. direkte Zulassung zum Qualifikati rfahren mit Gfung in allen Berufen maglich, ausser ICT-F: f-frau EFZ, iker/in EFZ und I iker/in EFZ
2 Validierung von Bildungsleistungen in folgenden Berufen maglich: Kauffrau/Kaufmann EFZ, Kechin/Koch EFZ, i EFZ, i i EFZ, P i i iker EFZ, D

EFZ. Restaurationsfachfrau/-mann EFZ

Wie...

Auf dieser Website werden Erwachsene durch den von ihnen gewahiten Weg, direkte Zulassung zum Q il n oder i rfahren, gefuhrt

Wo...

Weitere i und E zum B fur Ei erhalten Sie direkt beim BIZ Bern, Fachstelle Berufsabschluss fur Erwachsene. bae@be ch

& hmustert

— =
o ===

Sollten Sie Ihr Kennwort vergessen haben, dann kénnen Sie mittels ,Kennwort vergessen® ein neues Kenn-
wort anfordern. Hier wird im Anschluss die von Ihnen erfasste Mailadresse abgefragt. Auf diese E-
Mailadresse erhalten Sie dann ein E-Mail mit einem Link flr die Eingabe des neuen Kennwortes.

2.2 2-Faktor-Authentifizierung per SMS

Bitte Handynummer (z.B. 0782000000, kein Leerschlag nach 079 machen) eingeben und auf anmelden
klicken.

. 0730000000 <

Flash-SMs O

Anmelden Abbrechen

Nun erhalten Sie per SMS den Code, denn Sie unter folgender Maske eingeben kénnen.

I 167504 (m—

Anmelden
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3. Direkte Zulassung zum Qualifikationsverfahren

3.1 Profil / Startseite

Nach dem Login gelangen Sie auf Ihre Startseite. Beachten Sie bitte jeweils die Anleitungstexte auf den ein-

zelnen Seiten.

Zulassungstool

& Dokumente

Dokumentenkategorie Zulassungstool (Anzahl Dokumente: 2)

2 Gr i i Bil +
Bildungsverordnung Zulassungsstatus Berufserfahrung Aktion
BiVo: 44702 Anlagenfuhrer EFZ ab: 01.02.2017) Offen Aligemeine Berufsertahrung; E

gewiinschtes Prifungsiahr: 2025 Veraussetzung: 60 Monate 2u 80% Anstellung
Priifplan: O mit gem. Art 32 BBV Berufssperifische Berufserfahrung:

Voraussetzung: 36 Monate zu 80% Anstellung

v
Zusatzanforderungen gemiss BiVo:
Von dieser beruflichen Erfahrung mussen mindestens drei Jahre im Bereich der
! ‘Anlagenfunrerin EFZ/des Anlagenfuhrers EFZ erworben worden sein.
e Vorbildung: A inbi ) +
0|

Um lhre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, offnen Sie mit dem + - Symbol

die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste |hre Abschlisse aus. Geben Sie das Abschlussjahr an und laden Sie den Beleg dazu

hoch. Ohne die beiden Zs 'mationen kann nicht werden.
4
Abschiuss Abschluss  Beleg Anerkennung
im Jahr

Keine Daten zur Anzeige !

& Berufliche Erfahrung

+

Je nach Fortschritt vom Verfahren kénnen Sie mehr oder weniger Boxen bearbeiten.
Die einzelnen Boxen kdnnen bei Bedarf ausgeblendet werden. Klicken Sie hierzu auf das ,Minus“-Symbol
(8) links neben dem Boxtitel:

8 Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung (7)

Um lhre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, 6ffnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste lhre Abschlisse aus. Geben Sie das Abschlussjahr an und laden Sie den Beleg dazu

hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss Beleg Anerkennung

im Jahr

Keina Daten zur Anzeige

Nun erscheint die Box unterhalb des Anleitungstextes, wo Sie sie mit Klick auf das ,Plus”- Symbol wieder
eingeblendet werden kann.

Iﬁchenhare Worbildung: Allgemeinbildung
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8 Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung (7) +

Um lhre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, &6ffnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste |hre Abschlisse aus. Geben Sie das Abschlussjahr an und laden Sie den Beleg dazu
hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss Beleg Anerkennung
im Jahr

Keine Daten zur Anzeige

Am oberen rechten Rand stehen Ihnen folgende Funktionen zur Verfugung:

# Startseite

& Personliches Profil

2 Aktuelle Seite drucken

@ Mailanfragen an Zulassungsstelle bae.bern@be.ch
® Abmelden

Im personlichen Profil (&) konnen Sie lhre Angaben vervollstandigen oder &ndern. Klicken Sie dazu auf das
,Bearbeiten“-Symbol (¢) in der entsprechenden Box und flillen Sie das Formular aus.

Person s Benutzerkonto s

D 1600 / Benutzername  hans
Titel Mailadresse  hans muster@gmx.ch

Vorname  Hans

Nachname  Muster
Geschlecht  mannlich

Adresse & Zusatzinformationen &
Privatadresse Zusatzliche Informationen
Strasse  Mustergasse AHV-Nummer 756 6666 8943 06
Hausnummer 36 Telefon Privat 079 000 00 00

Zusatz Telefon Mobil
PLZ 3099 Telefon Geschaft
Ort  Musterwil Nationalitit ~ Schweiz

Kanton BE Heimatort Gemeinde  Burgdorf, BE

Land CH
3.2 Grundinformationen Bildungsverordnung andern

Solange Sie lhren Zulassungsantrag nicht eingereicht haben ké&nnen Sie die Grundinformationen lhres Antra-
ges anpassen.

8 Grundinformationen Bildungsverordnungen +
Bildungsverordnung Zulassungsstatus Berufserfahrung Aktion Gr
BiVo: 44702 Anlagenfiiher EFZ (ab: 01.02.2017) Offen Allgemeine Berufserfahrung;
gewlinschtes Prifungsjahr: 2025 Voraussetzung: 60 Monate zu 80% Anstellung
Priifplan: Quali mit iifung gem. Art. 32 BBV Berufsspezifische Berufserfahrung;
v Voraussetzung: 36 Monate zu 80% Anstellung

Zusatzanforderungen geméss Bivo:

Von dieser berufiichen Erfahrung missen mindestens drei Jahre im Bereich der
Anlagenfnrerin EFZ/des Anlagenfunrers EFZ erworben worden sein.
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3.3 Grundinformationen bearbeiten

Um die Grundinformationen zu bearbeiten klicken Sie auf [Box «Grundinformationen Bildungsverordnungen»
> Spalte Aktion: Aktionsbaum > Grundinformationen bearbeiten).

© Grundinformationen bearbeiten %
i ara2 4028050 ‘
Beruf*  Anlagenfiihrer EFZ (44702) QV Jahr ab 2020 v
gewinschtes Prifungsjahr | 2025 x v
Prifolan Qualifikationsverfahren mit Abschlusspriifung gem. Art. 32 BBV i

— Grundinformationen bearbeiten Abbrechen

Sie kdnnen nun die Branche (nur bei Berufen mit Branchen oder Fachrichtungen) oder das gewiinschte Pri-
fungsjahr anpassen. Um die Anderungen zu speichern klicken Sie auf den Button «Grundinformationen be-
arbeiten».

Auswahlen und Grundinformation bestatigen.

Bestatigung erforderlich

Wollen Sie die Grundinformationen wirklich bearbeiten?

3.4 Antrag zuricksetzen

Unter [Box «Grundinformationen Bildungsverordnungen» > Spalte Aktion: Aktionsbaum > Antrag zurlickzie-
hen / abbrechen] haben Sie die Méglichkeit, Ihren Antrag zurlickzuziehen.

Geben Sie im Feld den Grund ein und klicken Sie auf den Button «Antrag definitiv zurlckziehen», um diese
Anderung zu speichern.

© Antrag zuriickziehen / abbrechen (Anlagenfiihrer EFZ (ab: 01.02.2017)) x

Wenn Sie den Antrag fur die direkte Zulassung zum Qualifikationsverfahren zuriickziehen mochten, dann konnen Sie das mit diesem Formular tun.

Bitte geben Sie hier den Grund ein, warum Sie den « B 1 s = = % o _
<P E = =
Antrag zurickziehen / abbrechen machten. * & E inie

Aus familigren Griinden kann ich die Nachholbildung nicht wie geplant starten. _

)
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3.5 Beruf andern

Sie kdnnen den Beruf und deren Bildungsverordnung vom Antrag &ndern. In der Box «Grundinformationen Bil-
dungsverordnungen» klicken Sie auf das «Plus»- Symbol, um eine neue Bildungsverordnung zu eréffnen.

Bitte beachten Sie, dass Sie einen weiteren Antrag fUr einen anderen Beruf oder eine andere Fachrichtung /
Branche nur eréffnen durfen, wenn kein anderer Antrag fur die direkte Zulassung zum Qualifikationsverfahren
lauft und kein Validierungsverfahren in Bearbeitung ist. Parallele Abschlisse sind nicht erlaubt.

Neue Bildungsverordnung eroffnen

26r g +
Bildungsverordnung Zulassungsstatus Berufserfahrung Aktion

BiVo: 44702 Anlagenfihrer EFZ (ab: 01.02.2017) Offen Aligemeine Berufserfahrung: — E

gewiinschtes Prifungsjahr: 2025 Voraussetzung: 60 Monate zu 80% Anstellung

Priifplan: Qual sverfahren mit. ifung gem. Art. 32 BBV Berufsspezifische Berufserfahrung:

Voraussetzung: 36 Monate zu 80% Anstellung
Zusatzanforderungen gemass BIvo:
on dieser beruflichen Erfahrung missen mindestens drei Jahre im Bereich der

Anlagenfuhrerin EFZ/des Anlagenfahrers EFZ erworben worden sein

Wahlen Sie den neuen Beruf und das gewUnschte Prifungsjahr aus und klicken Sie auf «Neue Bildungsverord-
nung erdffnen.

© Neue Bildungsverordnung ersffnen x

i art32.4028052 ‘

Beruf * ‘/\uganoptiker EFZ / Augenoptikerin EFZ (85504) QV Jahr ab 2015 x v ‘
gewinschtes Prfungsjahr ‘2025 x v ‘
Prafplan T Qualifikationsverfahren mit Abschiussprifung direkte Zulassung e

— [ Neue Bildungsverordnung erofmen

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel alle antragsbezogenen Laufdaten (z.B. angerechnete Berufser-
fahrung, anrechenbare Vorbildungen, berufsspezifische zwingende Angaben, ...) geldscht werden.

In der Box «Grundinformationen Bildungsverordnungen» erscheint jetzt die alte Bildungsverordnung ausge-
graut. Die aktive Bildungsverordnung ist mit einem griinen Hakchen () gekennzeichnet.

Um die inaktive Bildungsverordnung zu aktivieren, klicken Sie in der Spalte «Aktion» auf den Link «Bildungsver-
ordnung aktivieren».

=6r g +
Bildungsverordnung Zulassungsstatus Berufserfahrung Aktion

BiVo: 44727 Anlagen- und Apparatebauer EFZ (ab: 01.02.2013) offen Aligemeine Berufserfahrung;

gewtinschtes Prifungsjahr: 2025 Voraussetzung: 60 Monate zu 80% Anstellung

Prifplan: Qualifikationsverfanren mit Abschlussprifung gem. Art. 32 BBV Berufsspezifische Berufserfahrung:

Voraussetzung: 36 Monate zu 80% Anstellung
Zusatzanforderungen gemsss Bivo:
Von dieser berufiichen Erfahrung milssen mindestens 3 Jahre im Bereich der Anlagen- und

jes Anlagen- und ler EFZ erworben worden sein.
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Geben Sie im Feld den Grund ein und klicken Sie auf den Button «Bildungsverordnung definitiv aktivierens,
um diese Anderung zu speichern.

o5 wung aktivieren ( EFZ (ab: 01.02.2017)) x

i art32.4028054

Bitte geben Sie hier den Grund ein, warum Sie die

o € B I S = = % Lne

Bildungsvererdnung akiivieren mochten. *

Falscher Beruf ausgewshit/

—
4, Antragsinformationen erfassen
41 Angaben von anrechenbaren Vorbildungen (falls vorhanden)

Einige Bildungsverordnungen erlauben Vorbildungen, welche flr die Allgemeinbildung oder berufsspezifischen
Kompetenzen anrechenbar sind. Wenn Ihr ausgewahiter Beruf mit Vorbildungen verknupft ist, kbnnen die Bo-
xen «Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung» und/oder «Anrechenbare Vorbildung: berufsspezifischen
Vorbildungen» auf lhrer Startseite erscheinen.

Um die Vorbildung anzugeben, klicken Sie auf das «Plus»-Symbol cben rechts.

-

@ Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung (7) ) +

Um lhre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, offnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste Ihre Abschlisse aus. Geben Sie das Abschlussjahr an und laden Sie den Beleg dazu
hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss  Beleg Anerkennung

im Jahr

Alle méglichen Vorbildungen fur den gewahlten Abschluss, die zu einer Dispensation eines Qualifikationsbe-
reichs fUhren, werden hier aufgelistet.
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Wahlen Sie alle Vorbildungen aus, die Sie abgeschlossen haben und geben Sie das Abschlussjahr ein. Bestati-
gen Sie Ihre Angaben indem Sie auf «Speichern» Klicken.

@ Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung »®
Abschluss Auswahl  Abschluss im Jahr
Eidgenissisches Fahigkeitszeugnis 2-jahrig (BEZH) (m}

Anrechnung / Dispensation der Allgemeinbildung (BEZH)

Eidgenissisches Fahigkeitszeugnis 4-jahrig (BE/ZH/ES) [}

Anrechnung / Dispensation der Allgemeinbildung (BEZH)
Anrechnung/Dispensation gem. SDEB-Empfehlung
Mr. 35 (BE/ZH)

Eidgenbssisches Fahigkeitszeugnis 3-jahrig (BE/ZH/BS) ™~ 2008

Anrechnung / Dispensation der Allgemeinbildung (BEZH)
Anrechnung/Dispensation gem. SDBB-Empfehlung
Mr. 35 (BE/ZH)

Anerkennung der Allgemeinbildung durch ein kanfonales [m}
Berufsbildungsamt (BE/ZH)

Anrechnung / Dispensation der Allgemeinbildung (BEZH)

Abschluss Allgemeinbildung BFF Bern (BE) [m]

ABU Jahr
Erwachsenenangebot
1 Tag pro Woche
{BE)

lch habe keine der aufgelisieten Vorbildungen B Speichem

Soliten Sie keine Vorbildung haben, wahlen Sie bitte den Button «Ich habe keine der aufgelisteten Vorbildun-
gens.

CEr) I

Anschliessend mussen Sie die Vorbildung(en) mit einem Dokument belegen.

Sobald Sie alle Vorbildungen angegeben und die Belege hochgeladen haben, kénnen Sie den Vorgang been-
den. Hierfur betatigen Sie den Abschliessen-Button.

42 Belege verwalten

Alle eingegebenen Eintrage mussen mit einem Dokument belegt werden.

Um einen Beleg hochzuladen klicken Sie auf den Button «Beleg auswahlens.

Falls Sie ein neues Dokument hochladen méchten benutzen Sie das Plus-Symbol. Zudem sehen Sie eine
Auflistung aller Dokumente, die Sie bisher im Programm hochgeladen haben. Falls Sie den Beleg mit einem

bereits vorhandenen Dokument erbringen mdchten, klicken Sie bitte auf die Bezeichnung des entsprechenden
Belegs.
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& Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung () +

Um Inre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, 6ffnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste Ihre Abschliisse aus. Geben Sie das Abschlussjanr an und laden Sie den Beleg dazu
hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss Beleg Anerkennung

4

Eidaenéssisches Fahigkeitszeuanis 3-j&hrig 2008
(BE/ZHIBS)

im Jahr

Bei Bedarf kbnnen Sie das hochgeladene Dokument (Arbeitszeugnis oder Arbeitsbestatigung) herunterladen.
Hierflr klicken Sie auf das Download-Symbol (£} in der Spalte Aktion.

Diese Liste zeigt alle Belege, die Sie bisher hochgeladen haben. Suchen Sie zuerst, ob der gewiinschte Beleg allenfalls schon vorhanden ist.
Um einen vorhandenen Beleg auszuwahlen, klicken Sie direkt auf den Namen.
Wenn Sie eine neue Datei hochladen méchien, dann wahlen Sie den "+"-Button links neben dem Suchfeld.

n Q, Filter/ Suche

Beleg Aktion

Keine Daten zur Anzeige

Falls Sie das Dokument durch ein anderes ersetzen méchten klicken Sie auf das Losch-Symbol (&) neben
dem Dokumenttitel.

Um den Eintrag zu bearbeiten wahlen Sie das Editieren-Symbol (¢} in der Spalte «Aktion». Um einen Eintrag
vollstandig zu l6schen wahlen Sie das Loschen-Symbol () in der «Aktion»-Spalte.

& Anrechenbare Vorbildung: Aligemeinbildung (7) +

Um Ihre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, 6ffnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste Ihre Abschiisse aus. Geben Sie das Abschlussjanr an und laden Sie den Beleg dazu
hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss Beleg Anerkennung

im Jahr

Eidgenéssisches Fahigkeitszeugnis 3-jahrig 2008
(BE/ZH/BS)

EFZ als Montagelekiriker [ <
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Um weitere Vorbildungen auszuwéhlen klicken Sie auf das ,X*- Symbol. l

2 Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung ®
Wenn Sie alle Vorbildungen erfasst haben klicken Sie auf den Button ,Abschliessen®.

~

@ Anrechenbare Vorbildung: Allgemeinbildung () +

Um lhre in einer formellen Aus- bzw. Weiterbildung erworbenen Kompetenzen anzugeben, 6ffnen Sie mit dem + - Symbol
die Liste. Wahlen Sie in dieser Liste Ihre Abschllsse aus. Geben Sie das Abschlussjahr an und laden Sie den Beleg dazu
hoch. Ohne die beiden Zusatzinformationen kann nicht gespeichert werden.

Abschluss Abschluss Beleg Anerkennung

im Jahr

Eidgenéssisches Fahigkeitszeugnis 3-jahrig 2008
(BE/ZHIBS)

EFZ als Montagelekiriker T
—

4.3 Angaben zur beruflichen Erfahrung (zwingend)

In der Box «Berufliche Erfahrung» erfassen Sie alle lhre Berufserfahrungen. Um einen neuen Eintrag zu erfas-
sen klicken Sie auf das «Plus»-Symbol oben rechts in der Box. Jeder einzelne Arbeitgeber muss separat er-
fasst werden.

& Berufiiche Erfahrung _ ‘-l-

Machen Sie hier fir jede Ihrer beruflichen Stationen einen Eintrag. Aufgrund dieser Eintrage wird die berufliche Erfahrung von 5 Jahren und die spezifische Berufserfahrung gemass Bildungsverordnung berechnet

Berufserfahrung insgesamt Berufsspezifische Erfahrung
Ihre Angaben | ] [ ]
(0/60 Monale) (0/26 Wonate)

n Q, Filter / Suche

Arbeitgeber Zeitraum Anstellung Funktion Anstellung im Arbeitszeugnis / Arbeitsbestatigung Anrechnung Aktion
angestrebten Beruf

Keine Daten zur Anzeige
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Anschliessend 6ffnet sich ein Fenster, in welchem Sie die Angaben zum Arbeitgeber, die ausgelbte Funktion
im Unternehmen, den Zeitraum in dem Sie berufstétig waren/sind und das Arbeitspensum angeben kénnen.
Beim Zeitraum geben Sie im ersten Feld die Zahl des Monats (1 oder 01) und im zweiten Feld die Jahreszahl
(bspw. 2005) an. Das Arbeitspensum mussen Sie in % eintragen. Erfassen Sie alle notwendigen Informationen
und klicken Sie auf «Speichern», um den Eintrag zu erfassen.

@ Berufliche Erfahrung x

Arbeitgeber | | sampfi AG

Funition [ Montagelekiriker 2

Zeitraum von ‘ 05

‘ZODI

‘2011

Zeitraum bis ‘ o ‘

Anstellung (%) ‘ 80

Anstellung im angestrebten Beruf © O Ja

@ Nein

— I

Alle eingegebenen Eintrage mUssen mit einem Arbeitszeungis (inkl. Angaben Uber Anstellungspensum
in %) belegt werden.
Um einen Beleg hochzuladen klicken Sie auf den Button «Beleg auswahlen».

@ Berufliche Erfahrung +

Machen Sie hier fir jede Ihrer beruflichen Stationen einen Eintrag. Aufgrund dieser Eintrage wird die berufliche Erfahrung von 5 Jahren und die spezifische Berufserfahrung gemass Bildungsverordnung berechnet.

Berufserfahrung insgesamt  Berufsspezifische Erfahrung
Ihre Angaben
(120/60 Monate) (0/36 Monate)

n Q, Filter/ Suche

Arbeitgeber Zeitraum Anstellung Funktion Anstellung im Arbeitszeugnis | Arbeitsbestatigung Anrechnung Aktion
angestrebten Beruf

Stampfi AG 572001 - 412011 20% Montagelekiriker Nein — &8

120 Monate

Es mlssen alle Arbeitgeber erfasst werden, benutzen Sie das Plus-Symbol.

© Berufliche Erfahrung — +

Machen Sie hier fur jede Ihrer beruflichen Stationen einen Eintrag. Aufgrund dieser Eintrage wird die berufliche Erfahrung von 5 Jahren und die spezifische Berufserfahrung gemass Bildungsverordnung berechnet.

Berufserfahrung insgesamt  Berufsspezifische Erfahrung
Ihre Angaben
(120/60 Monate) (0/36 IMionale)

Q Filter/ Suche

Arbeitgeber Zeitraum Anstellung Funktion Anstellung im r l Anrechnung Aktion

angestrebten Beruf

Stampfi AG 52001 - 472011 20% Montagelekriker Nein S o
120 Monate

Arbeitszeugnis SIBMPli AG [
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Es muss zwingend auch der aktuelle Arbeitgeber erfasst werden, inkl. Zwischenzeugnis oder
Arbeitsbestatigung. Beim aktuellen Arbeitgeber kénnen Sie beim «Zeitraum bis...» leer lassen.

@ Berufliche Erfahrung +

IMachen Sie hier fur jede Ihrer beruflichen Stationen einen Eintrag. Aufgrund dieser Eintrage wird die berufliche Erfahrung von & Janren und die spezifische Berufserfahrung gemass Bildungsverordnung berechnet.

Berufserfahrung insgesamt  Berufsspezifische Erfahrung

Ihre Angaben
(258/60 Monate) (138136 Monate)
n Q. Filter / Suche
Arbeitgeber Zeitraum Anstellung Funktion tell im r I Ar Anrechnung Aktion
angestrebten Beruf
Stampfli AG 5/2001 - 42011 80% Montagelekiriker Nein Beleg ‘ahlen S o
120 Monate
Arbeitszeugnis Stampfli AG T
Nestlé 52011 ‘ 100% Aniagefuhrer Ja )
138 Monate
AZ Mestle
44 Angaben zu den Aus-und Weiterbildungen (falls vorhanden)

In der Box «Aus-und Weiterbildungen» erfassen Sie Ihre abgeschlossenen Aus- und Weiterbildungen. Um ei-
nen neuen Eintrag zu erfassen klicken Sie auf das «Plus»-Symbol oben rechts in der Box.

© Aus- und Weiterbildungen ‘ +
n Q Fiter / Suche
Abschluss im Jahr Titel Zertifikat Aktion

Keine Daten zur Anzeige

Geben Sie das Abschlussjahr und den Titel der Aus-/Weiterbildung ein. Anschliessend klicken Sie auf «Spei-
chern», um lhren Eintrag zu erfassen.

© Aus- und Weiterbildungen x

Abschluss im Jahr * ‘2015 ‘

THEl™ [ urs Anlagen ICT 2

Bitte beachten Sie, dass jeder Eintrag mit einem Beleg nachgewiesen werden muss. Um einen Beleg
hochzuladen klicken Sie auf den Button «Beleg auswahlen».

@ Aus- und Weiterbildungen +
- Q Filter / Suche
Abschluss im Jahr Titel Zertifikat 1 Aktion
2015 Kurs Anlagen ICT — P
4.5 Angaben zum Betrieb (zwingend)

Einige Berufe benbtigen einen Durchfuhrungsort flr die praktische Prifung (IPA oder VPA im Betrieb). Wenn
ein Arbeitgeber fur Inren ausgewahlten Beruf zwingend ist, erscheint die Box «Angaben zum Betrieb» auf lhrer
Startseite.

17/24



Gesuchsunterlagen hochladen Art. 32 BBV

Erfassen Sie im Feld «Arbeitgeber / DurchfUhrungsort praktische Prifung» lhren aktuellen Betrieb und mit Ad-
resse. Vergessen Sie nicht, die erfassten Informationen zu speichern.

@ Angaben zum Betrieb

i art32.1178000

Arbeitgeber / Durchfuhrungsort praktische Priifung Nestlé Konolfingen

Nestléstrasse 1
3510 Konelfingen

y
Speichem ]

4.6 Zwingende Belege

Um lhren Antrag einreichen zu k&nnen mussen Sie zuerst die zwingenden Belege hochladen. In der Box
«Zwingende Belege» finden Sie alle Dokumente, welche Sie zur Verfugung stellen mussen.

Bitte beachten Sie, dass jeder Eintrag mit einem Beleg nachgewiesen werden muss. Um einen Beleg
hochzuladen klicken Sie auf den Button «Beleg auswahlen».

@ Zwingende Belege

i art32.1158000

Dokument

7 Uberpriifung
Altuelle Wohnsitzbestatigung
IPA Bestatigung Betrieb

Kopie Identitatskarte oder Pass (Vorder-und Rickseite)

Aktuelle Wohnsitzbestatigung: Erhalten Sie bei lhrer Wohnortgemeinde.
IPA oder VPA Bestatigung Betrieb (erscheint nur bei Berufen mit praktischer Prifung im Betrieb): Ihr Arbeitge-

ber muss Ihnen bestatigen, dass Sie die praktische Prifung im Betrieb absolvieren kénnen. In der Box «Doku-
mente» kdnnen Sie ein vorbersitetes Formular dazu herunterladen.

Zulassungstool

@ Dokumente

Dokumentenkategorie Zulassungstool (Anzahl Dokumente: 2) —

Formular IPA oder VPA Bestatigung

Formular fir Arbeitgeber/in fur die Bestatigung zur Durchfiihrung der Individuellen Praktischen L
Arbeit (IPA) oder der Vorgegebenen Praktischen Arbeit (VPA) im Betrieb
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schlusspriifung)

Verbindliche Zusage des Betriebes zur Durchfiihrung der Individuellen Praktischen Arbeit (IPA)
oder der Vorgegebenen Praktischen Arbeit (VPA) nach Art. 32 BBV (Direkte Zulassung zur Ab-

=> Bestatigung bitte vollstandig ausgefullt und unterschrieben im Gesuch hochladen!

Name/Vorname Kandidat/in:

Email Kandidat/in:

Telefon Kandidat/in:

Name Betrieb:

PLZ/Ort Betrieb:

Name/Vorname Fachperson:

Email Fachperson:

47 Angaben zur Vorbereitung zum Qualifikationsverfahren

Qualifikationsbereiche Berufskundlicher Unterricht und Allgemeinbildung

Sie k&nnen mitteilen, welche Vorbereitungen zum Qualifikationsverfahren Sie planen und besuchen werden. In
der Box «Angaben zur Vorbereitung zum Qualifikationsverfahren» finden Sie alle anerkannten Vorbereitungsan-
bieter und kénnen auswéhlen, ob Sie einer Vorbereitung folgen, oder ob Sie ohne Vorbereitung an der Prifung
teilnehmen mdchten (Checkbox «Prifungsteiinahme ohne Vorbereitung» anklicken).

Vergessen Sie nicht lhre Angaben alle zu speichern.

& Angaben zur Vorbereitung zum Q

i art32.1188000

Gewahlte Vorbereitung

Ber Unterricht

Bitte zwingend angeben

Unterricnt

Bitte zwingend angeben

Anbieter / Angebot

B © o2 Ervnchsenens Otten (ver A

O GIBS - Gewerblich-Industrielle Berufsfachschule Olten berufliche Gr

O Prisfungsteilnahme ohne Vorbereitung

Bemerkungen

e [N

O BEE-Bem Berufs-_Fach- und Fortbildungsschule (ABU Jahreskurs)

‘ & EBZ - Erwachsenenbi Olten (Vor aufein

O gibb- Bern (Allgemeinbildung_(Semesterkurs

O gies - Gewerplich-Industrielle Berufsfachschule Olten berufliche Gn

O Anrechenbare Vorbildung eingereicht (Dispens beantragt)

Bemerkungen

—
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Uberbetriebliche Kurse

Die Uberbetrieblichen Kurse (UK) dienen der Vermittlung und dem Erwerb grundlegender Fertigkeiten. Sie er-
ganzen die Bildung in beruflicher Praxis und die schulische Bildung, wo die zu erlernende Berufstatigkeit dies
erfordert. Der Besuch der Uberbetrieblichen Kurse ist fur Erwachsene mit einer Zulassung nach Art. 32 BBV
empfehlenswert, obwohl grundsatzlich nicht obligatorisch.

Eine Teilnahme erfolgt auf eigene Kosten (Kursgebuhren, Material- und Reisekosten).

FUr die Organisation und Durchfiihrung der Uberbetrieblichen Kurse sind die Branchenverbande (OdA) zu-
stéandig. Fur die Teilnahme an einem UK oder Fragen dazu, kontaktieren Sie bitte direkt Ihren zustéandigen
Branchenverband oder Ihre OdA.

Ubertriebliche Kurse O Prufungsteilnanme ohne Vorbereitung

Werde ich mit dem Berufsverband organisieren —
—

Bitte zwingend angeben

Praktische Vorbereitung im Betrieb
Bitte die Firmendaten angeben, wo Sie die praktische Vorbereitung vornehmen werden.

Praktische Vorbereitung (z.B beim Arbeitgeber) O Priifungsteiinahme ohne Vorbereitung

Nestié Konolfingen, Nestléstrasse 1, 3510 Konelfingen —
d—

Bitte zwingend angeben

Wenn Sie mindestens eine Vorbereitung geplant haben, mussen Sie den Absatz «Geplanter Ausbildungsbe-
ginn» ausfullen. Geben Sie den Monat (z.B. 8 oder 08 fur August) im Feld «Monat» ein und das Jahr (z.B.
2022) im Feld «Jahr».

Geplanter Ausbildungsbeginn

Ivonat ‘D& ‘

Jahr ‘ 2002 ‘

Speichern —

Antrag Zulassung

4.8 Voraussetzungen

Damit Sie die Zulassung zum Validierungsverfahren beantragen kénnen, mussen Sie vorgangig alle Teilschritte
zwingend erledigt haben.

In der Box «Antrag Zulassung» sind alle notwendigen Schritte aufgelistet. Die Angaben, welche hinterlegt und
abgeschlossen sind, sind mit einem griinen Hakchen (+) gekennzeichnet. Wenn alle aufgelisteten Aufgaben
abgearbeitet sind, erscheint der Button «Antrag Zulassung einreichen».

@ Antrag Zulassung

Anrechenbare Vorbildungen

Berufliche Erfahrung

Aus- und Weiterbildungen

Angaben zum Betrieb

2Zwingende Belege

Angaben zur Vorbereitung zum Qualifikationsverfahren
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49 Zulassung beantragen

Um die Zulassung zu beantragen klicken Sie in der Box «Antrag Zulassung» auf den Button ,Antrag Zulassung
einreichen”.

@ Antrag Zulassung

Anrechenbare Vorbildungen

Berufliche Erfahrung

Aus- und Weiterbildungen

Angaben zum Betrieb

2Zwingende Belege

Angaben zur Vorbersitung zum Qualifikationsverfahren

In der Folge werden Ihnen alle Angaben zu lhrer Person, dem Bildungsstand, etc. aufgelistet. Uberpriifen Sie,
ob die Daten korrekt hinterlegt sind. Die hochgeladenen Dateien kénnen Sie bei Bedarf zur Uberpriifung her-
unterladen. HierfUr klicken Sie auf die Bezeichnung des Dokuments in der entsprechenden Box.

— Anrechenbare Vorbildungen

Vorbildung Vorbildungstyp Abschluss im Jahr Beleg

Eidgendssisches Fahigkeilszeugnis 3-ahrig (BE/ZH/ES) Allgemeinbildung 2008 EFZ als Montageleklriker

— Berufliche Erfahrungen

Arbeitgeber Titig als Zeitraum Anstellung im Beruf Beleg

stampfi AG Montagelektriker 512001 - 412011 80% nein Arbeitszeuqnis Stampfli AG
120 Monate

Nestlé Anlagefuhrer 512011 100% a AZ Nestié

138 Monate

— Aus- und Weiterbildungen

Was Abschluss im Jahr Beleg

Kurs Anlagen ICT 3015, Kurs Anlagen ICT

Um die Zulassung zu beantragen klicken Sie auf den Button «Zulassung definitiv einreichen». Das Feld «Allfal-
lige Mitteilungen an die Zulassungsstelle» steht hnen zur Verflgung, wenn Sie eine zusatzliche Mitteilung mit
lhrer Einreichung senden méchten.

In der Folge werden Sie ein Bestatigungs-Mail erhalten.

Alifallige Mitteilungen an die Zulassungsstelle | jiallige Mitteilungen an die Zulassungsstelle

| 4

5. Mutationsmeldungen
Es besteht fUr Sie die Moglichkeit, der Zulassungsstelle Mutationsmeldungen mitzuteilen. Mithilfe dieses Tools
kénnen Sie wahrend lhrer Dossier-Erfassung oder nach der Einreichung Ihres Antrags Meldungen (z.B. Krank-

heit, Arbeitgeber-Wechsel, Verschiebung des QV-Jahres, ...} an die Zulassungsstelle erfassen.

Auf lhrer Startseite finden Sie die Box «Mutationsmeldungen». Um eine Nachricht an die Zulassungsstelle zu
senden klicken Sie auf das «Plus»-Symbol.
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© Mutationsmeldungen

Bitte tellen Sie uns Anderungen Ihrer perséniichen Daten oder unvorhergesehene langere Ausfalle mit. Neue Eintrage konnen Sie Uber das "+-Symbol erfassen

n Q Filter/ Suche ¥

Meldungsart

Datum & Meldungsaktion Status Aktion

Keine Daten zur Anzeige

Im Feld «Meldungsart» wahlen Sie im Dropdown die Meldungskategorie der Anderung aus. Erfassen Sie lhre
Nachricht im Feld «Mitteilung» und wenn nétig laden Sie ein Dokument hoch («Datei wahlen»).

© Mutationsmeldung erfassen

i an32.4158010

Meidungsart * ‘\/ersch\ebung QV-Jahr (um—
Betrefl [2026 —

Mitteilung *
h w» 9 B I s = = % Llne

Aus betrieblichen Grunden ist es erst moglich 2026, an die Prafung zu gehen. _

|

T —

Um lhre Mutationsmeldung zu senden klicken Sie auf den Button «Mutationsmeldung definitiv erfassen». Die

verantwortliche Person wird Uber den Eingang Ihrer Meldung benachrichtigt.
Der Eintrag erscheint nun in der Box. Solange der Status noch «offen» ist kénnen Sie die Meldung lesen (2),

bearbeiten (#) oder I6schen (@).

© Mutationsmeldungen

‘ Bitte teilen Sie uns Anderungen Ihrer personlichen Daten oder unvorhergesehene langere Ausfalle mit. Neue Eintrage kénnen Sie Gber das "+"-Symbol erfassen

Q Filter / Suche ¥

Meldungsart Datum + Meldungsaktion Status Aktion
Verschiebung QV-Jahr 27.10.2022 14:35:25 Meldung offen ERAN. |
Muster Hans

Uber die Angaben in der Spalte «Status» sehen Sie den Bearbeitungsverlauf («in Bearbeitung» oder als «erle-
digt») Ihrer Mutationsmeldung. Falls die Administration Ihnen eine Antwort auf Ihre Mutationsmeldung sendet,

wird diese in der Box ersichtlich. Sie haben nun die Mdglichkeit darauf zu antworten (™).

i art32.41550

H - v
Name Beruf sprache Meldungsart Datum % Meldungsaktion status Aktion
Muster Hans Anlagenfihrer EFZ (ab: Deutsch Verschiebung QV-Jahr 27.10.2022 14:35:25 Meldung erledigt B s~
01.02.2017) Muster Hans
> Muster Hans Anlagenfihrer EFZ (ab Deutsch Verschiebung QV-Jahr 27.10.2022 14:39:18 Antwort B ¢ 8 ~ (o
01.02.2017 Berger Franziska
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6. Auftrage

Die Administration kann Ihnen einen Auftrag geben, z.B das Semesterzeugnis hochzuladen. Der erfasste
Auftrag erscheint in der Box «Auftrage» auf lhrer Starseite. Um die Mitteilung zu lesen klicken Sie auf die

Detailsansicht (2).

© Auftrage

Sie sehen in dieser Liste alle Auftrage, die Innen erteilt wurden mit den entsprechenden Falligkeiten. Bitte beantworten / erledigen Sie diese Auftrage mit dem entsprechenden Symbol in der Aktionsspalte.

- Q_ Filter/ Suche v

Auftragsart Meldung Termin Status Aktion

Aufirag vom 27.10.2022 ‘Semesterzeugnis hochladen 31.01.2023
Semesterzeugnis

offen ) 2 ¢

Ein Popup wird sich &ffnen und Ihnen die wichtigsten Informationen anzeigen.

Bitte achten Sie darauf, dass ein Termin fur die Erledignung des Auftrag definiert ist.

Semesterzeugnis (27.10.2022 15:38:51)
Betreff

Semesterzeugnis hochladen

Mitteilung an Kandidatfin

Bitte akiuelles Semesterzeugnis hochladen.
Mitteilung

Termin

31.01.2023

Status

offen

Um eine Antwort zu senden klicken sie auf «Editieren» (¢%).

Auftragsart Meldung Termin Status

Auftrag vom 27 10 2022 Einreichung Semesterzeugnis 31.01.2023 offen

Semesterzeugnis

Aktion

B &

Schreiben Sie im Feld Mitteilung» lhre Nachricht und klicken Sie auf «Datei wahlen», um die Anhange hochzula-
den. Klicken Sie auf «Auftrag Tool-Box definitiv bearbeiten», um die Zulassungsstelle zu informieren.

@ Toolbox-Auftrag bearbeiten

i ar32.4168020

Erfasstam  27.10.2022

Bele | semesterzeugnis hochiaden C—

Mitteilung an Kandidatin  Bitte akluelles Semesterzeugnis hochladen

Mitteilung
- & 9 B I 8 = E % lie =

Guten Tag
Anbei das Semesterzeugnis C—

Freundliche Grusse
H. Muster

Datei

Datei ersetzen _

[y ——
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Solange der Status als «<beantwortet» angezeigt wird, kédnnen Sie Ihre Antwort anpassen. Klicken Sie dafur auf

den Button « Editieren» (¢).

Wenn der Auftrag kontrolliert und akzeptiert ist, erscheint der Status «erledigt» in der Box «Auftrdge». Sie kdn-
nen den Eintrag nun nicht mehr bearbeiten.

Auftrag vom 27.10.2022

Semesterzeugnis

Semesterzeugnis hochiaden

31.01.2023 eriedigt

7. Dokumentenkontrolle
Datum Initialen Bemerkungen
0.1 14.11.2019 | FBE Initialversion
0.2 14.01.2021 | FBE Anpassung Kapitel 2.2
0.3 01.06.2021 | FBE Anpassung Kapitel 4.1
0.4 27.10.2022 | FBE Anpassung ganzes Dokument
0.5 03.10.2023 | FBE Anpassung CICD
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