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Berufs- und Studienwahl

ADb In die Zukunft!
Lehre fertig, wie weiter?

Die BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren sind eine
Dienstleistung der Bildungs- und Kulturdirektion des Kantons Bern
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Canton de Berne OP Centres d'orientation professionnelle

Programm

1. Stellensuche

2. Aus- und Weiterbildung
3. Alternativen

4. Beruf und Familie

5. Angebote BIZ

6. Infothek
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Stellensuche, Arbeitsmarkt
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Dieses Merkblatt zeigt [hnen mogliche Zugénge zu Stellenangeboten. Je nach Ausbildung, Pra-
xiserfahrung und beruflicher Situation bietet es sich an, Uber Jobportale, Firmenwebsites, Print-
medien, Stellenvermittlungen oder Social Media zu suchen und das persdnliche wie berufliche
Netzwerk zu aktivieren. Meist verspricht eine «crossmediale» Strategie, d.h. eine Kombination die-
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Moglichkelten der Stellensuche
— Printmedien vs. digitale Inserate

— auf Stelleninserate

— mit Spontanbewerbungen

— personliches Netzwerk

— Personalvermittler/in / Recruiting /
Headhunter
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berufsberatung

Bewerbung

> Ubersicht

> Berufseinstieg, Praktika
> Laufbahnplanung
> Branchen
> Beschéftigung
~ Stellensuche
> Stellenmarkt

> Bewerbungsdossier
> Vorstellungsgesprach

> Lohn und Lohnverhandlung

> Ins Ausland

> Fiir Auslénderinnen, Auslénder

> Gesundheit und Sicherheit

Berufe Aus- und

Arbeit und

Weiterbildung Beschaftigung

Startseite » Arbeit und Beschaftigung » Stellensuche » Bewerbungsdossier

Bewerbungsdossier

Das Bewerbungsdossier umfasst Motivationsschreiben,
Lebenslauf, Arbeitszeugnisse und Referenzen. Dafiir gibt es

Regeln und Formate, die eingehalten werden miissen. Das Dossier

kann entweder elektronisch oder per Post verschickt werden.

Unterlagen  Verschicken des Dossiers

Unterlagen

Werden nicht ndher bezeichnete Bewerbungsunterlagen verlangt, so sind damit heute in der
Regel folgende Dokumente gemeint:

B t hreiben / Motivati hreiben

Lebenslauf, Curriculum vitae (CV)

Arbeitszeugnisse und weitere Beilagen

Suchen @  Login v
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@ Links

> arbeit.swiss
Website des Seco fiir
Stellensuchende

> be-werbung.ch
Bewerbungsbeispiel
Lebenslauf und
Motivationsschreibe

> jobscout24.ch
Verschiedene Vorle
Checklisten fir
Motivationsschrei
etc.

> jobs.ch
Verschiedene Le!
Vorlagen.

> cvdesignr.com
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www.biz-links-be.ch

- Bewerbung Erwachsene


https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/22269
http://www.be.ch/biz-veranstaltungen
http://www.biz-links-be.ch/
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Clara Mdller ¢ Marketing Studentin
Eine Menge Fantasie 1, 8010 Graz ¢ clara.milller@gmx.at ¢ 0666 94 01 123
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Veransfaltungsprogramm

www.biz-links-be.ch
- Bewerbung Erwachsene



https://www.youtube.com/watch?v=omvDgt6Juow
http://www.be.ch/biz-veranstaltungen
http://www.biz-links-be.ch/
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Aus- und Weiterbildungen

Schweizer Bildungssystem

Weiterbildung

Fachpl:i?fllllirc_;e (HFP) Hohere Fachhochschule Péadagogische Universitit
Berufspriifung (BP) Fachschule (HF) (FH) Hochschule (PH) und ETH
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Berufsabschluss fiir Erwachsene

Berufsmaturitit

;

EFZ

EBA eidg. Fahigkeitszeugnis

eidg. Berufsattest —

Berufliche Grundbildung

Briickenangebote

Fachmaturitat

Mittelschulbildung

Tertidrstufe

Sekundarstufe Il

10
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Weiterbildungsmaoglichkeiten
Gesundhelt

Kurse Berufspriufungen BP

Hohere Fachschulen HF Fachhochschulen FH

Verbandsausbildungen

Hohere Fachpriufungen HPF

— Praxisadministrator/in SSO

— Prophylaxeassistent/in

— Medizinische Sekretéarin H+

— Arzt- und Spitalsekretérin

— Medizinische Praxisleiterin
(Feusi)

— Sachbearbeiter/in
Gesundheitswesen edupool

BP

— Medizinische/r Kodierer/in

— Fachfrau/ Fachmannin
Gesundheitsinstitutionen

— Krankenversicherungs-
Fachfrau/-mann

HFP

— Experte / Expertin in
Gesundheitsinstitutionen

— Krankenversicherungs-
Expert/in

Pflegefachfrau /-mann
Biomedizinische/r Analytiker/in
Dentalhygieniker/in

Fachfrau /-mann
Operationstechnik
Radiologiefachfrau / -fachmann
Rettungssanitater/in
Aktivierungsfachfrau /-mann

Pflegefachfrau/ -mann
Hebamme / Geburtshelfer
Ergotherapeut/in
Ern&hrungsberater/in
Physiotherapeut/in
Osteopath/in

11
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Weiterbildungsmaoglichkeiten

Soziales

Hohere Fachschulen HF /
Hohere Berufsbildung BP

Fachhochschulen FH

Padagogische

Hochschulen PH

Universitaten / ETH

HF

— Sozialpadagoge/in
— Kindheitspadagoge/in

BP

— Arbeitsagoge/in

Sozialpadagogin/in
Sozialarbeiter/in
Soziokulturelle/r Animator/in
Psychologe/in

— Lehrperson fur Vorschulstufe

und Primarstufe

— Lehrperson fur Sekundarstufe |
— Logopéade/in

— Psychologe/in
— Heilpadagoge/in
— Logopéade/in
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Wo finde ich Informationen zu Welterbildungen?
Recherchieren auf www.berufsberatung.ch

berufsberatun Beruf Aus- und
berufsberatung Berufe s . Wl::it:rrl])ildung

Ubersicht Schweizerisches Bildungssystem
Ubersicht
Schweizerisches Bildungssystem —_> Bildungsschemata nach Branchen

Berufe suchen = Ausbildung, Weiterbildung suchen

Filme suchen Lehre und Lehrstellen D)
Erste Berufswahl > o

Allgemeinbildende Schulen Sek. I D)
Lehrberufe: EFZ und EBA >

Hochschulen b
Berufe der Hoheren Berufsbildung > . .

Hohere Berufsbildung ]
Berufsmaglichkeiten nach Hochschulstudium > o B

Weiterbildung - Kurse, Lehrgange >
Schnupperlehre >

Grundkompetenzen

Az
Berufsabschluss fiir Erwachsene >

Fremdsprachen ]


https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/2841

Kanton Bern BlIZ Berufsberatungs- und Informationszentren 14

Canton de Berne OP Centres d'orientation professionnelle

Wege an die Universitat

Gymnasiale Maturitat ftr

Passerelle Erwachsene
2 Semester [/ Semester
Dauer mit Berufsmaturitat oder Mit Berufsmaturitat Einstieg ins 4.
Fachmaturitat Semester moglich
Mdogliche Berufstatigkeit ca.25% ca. 40 %
— Berner Maturitatsschulen fir
Erwachsene (BME) — Berner Maturitatsschulen flr
Anbieter — Feusi (privat) Erwachsene (BME)

— Wirtschafts- und Kaderschule
WKS Bern (privat)
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w.i Kanton Bern BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren

Weiterbildungsmoglichkeiten — FH vs. Uni

Typisch Fachhochschule Typisch Universitat

Zugang mit Berufsmatur

Angewandte Forschung

Ausbildung zu konkreten Berufen

Monofachstudiengange (haufig mit verschiedenen

Vertiefungsrichtungen)

Studium in fixen, Gberschaubaren Gruppen

Bachelor als Regelabschluss

Studiengange oft als Teilzeitstudium mdglich

Zugang mit gymnasialer Matur oder Berufsmatur mit
Passerelle

Grundlagenforschung

Meist keine spezifische Berufsausbildung /
Berufsbeféahigung

Haufig Neben- oder Zusatzfacher maoglich

Studium in wechselnden, z.T. grossen Gruppen

Master als Regelabschluss

Studium als Vollzeitstudium konzipiert

15



Reed]
= anton Bern
Canton de Berne

Wo finde ich Informationen zu Studiengangen?
Recherchieren auf www.berufsberatung.ch

BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren
OP Centres d'orientation professionnelle

berufsberatung Berufe

Ubersicht

Schweizer Bildungssystem
Ausbildung, Weiterbildung suchen
Lehre und Lehrstellen
Maturitdten, Allgemeinbildende Schulen Sek. Il
Hochschulen

Hishere Berufsbildung
Weiterbildung

Grundkompetenzen
Berufsabschluss fiir Erwachsene
Fremdsprachen, Sprachaufenthalte
Sich ausbilden im Ausland

Iwischenldsungen

Vorbereitungskurse, Passerelle, Zwischenlsungen nach

der Maturitdt
Ausbildung und Weiterbildung finanzieren

Ausbildung mit Behinderung

Aus-und Arbeit und
Weiterbildung Beschaftigung

Suche Studiengang

Studieninteressen

Studiengebiete und Studienrichtungen: Uberblick
3 Hochschultypen: FH, PH, UH

Studieren, Abschliisse

Zulassung, Anmeldung, Studienbeginn

>

Suchen Q  Login ~

FR IT RM

Direkteinstieg: ich bin.. ~

Uberblick

Theologie, Religionswissenschaft
Rechts- und Wirtschaftswissenschaften
Medizin, Gesundheit, Sport
Sozialwissenschaften

Sprache, Literatur, Kommunikation, Information
Historische und Kulturwissenschaften
Kunst, Musik, Design

Mathematik, Informatik

Natur- und Umweltwissenschaften
Technische Wissenschaften

Unterricht, Pddagogische Berufe

16
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Zwischenldsungen

Sprachaufenthalte
Internetadressen und
Vermittlungsstellen

Uberlegen Sie sich, Ihre Fremdsprachkenntnisse im In- oder Ausland aufzufrischen oder zu erwei-
tern? Nachfolgend finden Sie niitzliche Internetadressen, Suchtipps sowie eine Auswahl an Ver-
mittlungsstellen, um geeignete Angebote (Sprachkurse, Au-Pair, Praktika, Arbeitseinsatze, Aus-
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Alternativen
ADb Ins Ausland — aber wie?

— Sprachaufenthalte

— Austauschprogramme

— Arbeits- und Sozialeinsatze
— Arbeiten im Ausland

— Reisen



https://www.berufsberatung.ch/dyn/show/9037
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Alternativen
Mal etwas ganz anders tun — aber was?

— Jobben (Temporararbeit im Beruf oder etwas ganz anderes)
— Praktikum in einem anderen Bereich

(z.B. Soziales, Gesundheit, Landwirtschaft)
~ Militéar oder Zivildienst '



https://www.agriviva.ch/de/
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Anmeldung beim RAV

— Wann?

— Wo und wie?

— Was muss man tun?
— Chance

www.berufsberatung.ch - Arbeit und Beschaftigung - Erwerbslos
RAV Kanton Bern

arbeilt.swiss

20


http://www.berufsberatung.ch/
https://www.weu.be.ch/de/start/themen/wirtschaft-und-arbeit/arbeitnehmende/anmelden-rav-alk.html
http://www.arbeit.swiss/

Kanton Bern BIZ Berufsberatungs- und Informationszentren
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Beruf und Familie

— Lebensplanung ist angesagt!

— Tellzeltarbelt fur Manner

21

20 Jahre Familienfrau / Familienmann
— und dafur kein Geld im Alter?

Dank reicher Partnerin / reichem
Partner bleibe ich zu Hause!
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Unsere Angebote

Infothek InfoService Klarungsgesprach Beratung
Individuelle Offnungszeiten Fachpersonen beantworten Kostenlose LaufbahnKlarung Diverse Angebote
Ihre Fragen (30 Min.), mit Anmeldung
www.be.ch/biz-standorte www.be.ch/biz-infoservice www.be.ch/biz- www.be.ch/laufbahnberatung
laufbahnklaerung www.be.ch/bizstart

www.be.ch/studienberatung



http://www.be.ch/biz-standorte
http://www.be.ch/biz-laufbahnklaerung
http://www.be.ch/biz-laufbahnklaerung
http://www.be.ch/laufbahnberatung
https://www.be.ch/bizstart
https://www.be.ch/studienberatung
http://www.be.ch/biz-infoservice
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N Kanton Bern
\ Canton de Berne

I

BlZ-Veranstaltungsprogramm

BIZ Berufsberat
ungs- und Informations,
-~ L) 1 - zen
OF Centres o orientation professionnelle e

Erfolgreich im Arbeitsmarkt bewegen Die eigene Laufbahn gestalten Fit far ¢ Veranst It
BeWerbung Beruflich verdndern: So gelingt es! Elternpow g
Das zeitgemasse Update fir die personlichen Starthilfe fir die berufiche Verdnderung und den durch die
Bewerbungsunterlagen Durchblick im Weiterbildungsdschungel Tools fir Elf
Oberstufen
Selbstbewusst ins Job-Interview!
Verbereitung fur ein erfolgreiches Vorstellungsgesprach Grossbar
Die Puber
Einsteigen in einen sozialen Beruf?
Ausbildungen, Tatigkeitsfelder und Einstiegsmdglichkeiten
Job-Interview Training Gber Mittag im Sozialbereich Studium
Interview-Situation 1:1 (ben und persénliches Informatic
Feedback erhalten von Mitte
Berufsabschluss fiir Er h Wichtig
Informationen Uber die verschiedenen Wege zum Abschluss Online-Ir
Erziehur
idi von Bil
Berufsspezifische Informationen zu Voraussetzungen und Suche
Ablauf des Validierungsverfahrens Wie Elt
Webin:
Arbeit und Bildung - Willkommen in der Schweiz
Informationen flr qualifizierte Migrantinnen und Migranten Noch
Infove
.
www.be.ch/biz-veranstaltungen Leutbatnatser
: : Die Ressourcen der Gruppe nutzen, um neue Zukunfisvisionen
zu entwickeln. 4-teiliger Gruppenworkshop an folgenden Daten:
Die Veranstaltungen sind mehrheitlich kostenlos Worl
und finden an verschiedenen Standorten oder Bew:
online statt. oder
Alle Infos und Anmeldung unter:
www.be.ch/biz-veranstaltungen

www.be, chz'biz»veranstaltungen



http://www.be.ch/biz-veranstaltungen
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Kursunterlagen (Prasentation und Linkliste)

— www.be.ch/biz-kurse > Ab In die Zukunft!

24


https://www.be.ch/biz-kurse

lhre RuUckmeldung ist gefragt — herzlichen Dank!
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